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1. Az intézmény neve, cime: )
Varosligeti Magyar — Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola
1146 Budapest, Hermina ut 9-15.

PREAMBULUM
Ez a ,,Hazirend” a Magyar Koztarsasag Alkotménya, a Koznevelési torvény €s végrehajtasi
utasitasai, az Egyenld banasmodrdl és az esélyegyenlOség elomozditasarol szolo térvény, a
Gyermeki jogok nemzetkozi chartdja, az iskolai hagyomanyok, a neveldtestiilet, a
diakonkormanyzat és az iskolai Sziildi szervezet javaslatainak figyelembevételével késziilt.

Tartalmazza a jogok ¢és kotelezettségek gyakorldsaval kapcsolatos eljarasi rendet, az iskoldban
elvarhatd magatartdsi normakat a véleménynyilvanitas ¢és joggyakorlds Ilehetdségeit, a
jogorvoslat maddjat, a kotelezettségek elmulasztasdnak kovetkezményeit.

Illetékességi kore kiterjed a tanulokdzdsség minden tagjara, a veliik foglalkozo pedagdgusokra és
mas alkalmazottakra. Eldirdsainak betartasaért a fentiek fegyelmi feleldsséggel tartoznak.

A sziilék joga, hogy ismerjék a ,,Hazirend” eldirasait, és az abban foglaltakrol tdjékoztatast
kapjanak.

Teriileti hatalya: az iskola teriiletére és az iskola altal szervezett programokra iskolan beliil és
kiviil. A fenntart6 jovahagyasa utan 1ép életbe.

2. Tanuloi jogok; a jogok gyakorlasanak eljarasi rendje
Minden tanulonak joga és kotelessége az iskola hazirendjét és etikai kodexét ismerni €s
betartani.

Tanuloi jogviszony keletkezésének szabalyai:

o Iskolank magyar-angol két tanitasi nyelvii programjéba keriiléséhez a nagyszamu
jelentkezés miatt sziikséges az elsd évfolyamba lépés eldtt a gyermekek személyes
megismerése jatékos képességvizsgalatalapjan.

e A felsébb évfolyamokon a tanulok felvétele — a tanuld el6zd tanulmanyi eredménye,
szintfelmérén (angol nyelv, magyar nyelv és irodalom, matematika tantargyakbol) nytjtott
teljesitménye, illetve magatartas és szorgalom érdemjegyei a meghatarozoak.

o Tovabbhaladasrol dont a tanitd, a tanuldt tanito tanarok, a testiilet adott csoportja.

o FElmarasztald dontés utan lehetdség van a kovetelmények teljesitésének potlasara, vizsgara
minden év augusztus 30-ig, tanév kdzben kiilon kérésre, specialis esetben.

e Az a tanulo, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend
eléirdsait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, elmarasztalasban részesiil. A tanuld
indokolt esetben kozossége érdekeit szem elbtt tartva eltanacsolhatd, €s atiranyithatod egy
masik intézmény igazgatdjaval kozdsen egyeztetve.

e Minden didk a beiratkozast kovetden tanuldi jogviszonyt kap, ezen beliil tagja a
tanulok6zosségének.

e Az elsd osztalyos tanulok tanuloi jogviszonya beiratkozaskor keletkezik.

Nagyobb tanuldi kdzdsség az azonos évfolyamra jaro tanulok.
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Diakjogok és kotelezettségek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok:

e Minden tanul6 a kozdssége (osztaly vagy évfolyam) dontése alapjan képviselheti egyéni €s
kozossége érdekeit, javaslatot tehet, kezdeményezhet az iskolai munkaval kapcsolatosan a
diakonkormanyzati forum képviseldjeként.

e Vilaszthat ill. valaszthat6 a kiilonb6z6 szintii és hataskori didkonkormanyzati szervekbe.
(osztaly didkbizottsag, iskolai didkbizottsag, didkkor)

e Minden tanul6 részt vehet a kotelezé tandrakon kiviili szakkorokon, korrepetalasokon,
tanfolyamokon, sportkdron, tanulmanyi versenyeken az iskola épiiletében szervezett
hitoktatdson, napkdzis foglalkozasokon tanulmanyi eredménytdl fiiggetlenil.

e A tanulok véleményt nyilvanithatnak az iskolai élettel kapcsolatos minden kérdésben
(oktatas, kozélet, nevelés, fegyelmezés stb.) kérdésben tarsaik és a veliik foglalkozok
személyiségi jogainak tiszteletben tartasaval a DOK altal rendszeresen szervezett
kozvélemény-kutatason, didkférumokon, a didkjsagban és az osztalyfonoki orakon. A
nagyobb kozosségeket a didkonkormanyzat, ill. a kozosség altal megvalasztott szovivo
képviseli.

e A tanulok a kozosségiiket, vagy a személyiiket érintd problémajukkal felkereshetik
elsdsorban az osztalyfonokiiket, szaktanaraikat, majd az igazgatohelyetteseket barmely
orakozi sziinetben, vagy tanitds utdn, és végiil az igazgatot, elézetesen megbeszélt
idépontban, problémaikra érdemi vélaszt szoban, vagy irasban legkésdbb 15 nap utan
kaphatnak.

o A rendkiviili eseményeket jelenteni kell az esemény jellegétdl fiiggden az osztalyfonoknek,
a diakonkormanyzat vezetdnek, az ligyeletes tandrnak, az iskola vezetdjének, vagy az iskola
barmely dolgozdjanak, (pl: balesetveszélyes helyzetek észlelése, kdresemény, baleset, stb.)

Minden tanul6 az iskolaban térités ellenében étkezhet.

A felsd tagozatos tanuldk az iskolai biifét tanitas el6tt és az 6rakdzi sziinetekben is igénybe
vehetik. Also tagozatos tanulok az orakozi sziinetekben nem vehetik igénybe a biifét.

Minden tanul6 rendszeres ¢és alkalmi egészségiigyi ellatasban részesiil. Az évenkénti vizsgalatot az
iskolaorvos végzi a tanév rendjében meghatarozott rend szerint.

A tanulmanyokkal 6sszefiiggd mentesitési kérelmeket és a tanorai foglalkozasokon vald részvétel
aloli felmentési kérelmet az igazgatonak cimezve kell benytjtani.

A tanulo6 személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, a csaladi ¢lethez €s a maganélethez valo jogat az iskola tiszteletben tartja, de a jogai
gyakorlasaval nem korlatozhat masokat e jogaik érvényesitésében, tovabba nem zavarhatja az
oktatd-neveld munkat.

A tankdtelezettség f0szabaly szerint iskoldba jarassal teljesithetd. Ha a tanuld egyéni adottsaga,
sajatos helyzete indokolja, €s a tanuld fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatdsa és
befejezése szempontjabdl elonyds, a tankdtelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni
munkarend kérelmezhetd. Az egyéni munkarenddel rendelkez6t az iskola valamennyi kotelezd
tandrai foglalkozésa aldl fel kell menteni, azonban valamennyi tantargybdl osztdlyozd vizsgat
koteles tenni, az egyéni munkarend ugyanis nem mentesiti a tanulot egyetlen tantargy tanulmanyi
kovetelményeinek teljesitése alol sem.
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Az egyéni munkarend a tanérak aldli teljeskorti felmentést jelenti. Olyan esetekben, amikor a
kotelezd iskolai foglalkozasok tobbségén meg tudna jelenni az érintett tanuld, de élethelyzete
indokoltta teszi, hogy egyes tanorakr6l tavol maradjon, az iskolaigazgatd altal biztosithato
részleges felmentés révén engedélyezhetd a tanuld tdvolmaradasa (nemzeti kdznevelésrdl szo6lo
2011. évi CXC. torvény 55. § (1) bekezdés). Ebben az esetben osztilyozd vizsgatételi
kotelezettsége csak azokbdl a tantdrgyakbol keletkezik, amik latogatasa alél megkapta a
felmentést.

A koznevelési intézményekben tanulok esetében a sziilé/gydm kérésére az Oktatasi Hivatal
engedélyezi az egyéni munkarendet.

Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adhat szamot tudasarol. A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl 24. pont 64. § szerint jelentkezhet a vizsgara a
meghatarozott 1doben. Jelentkezését az igazgatonak adhatja le. Az osztalyozovizsgak
tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a pedagdgiai program tartalmazza. A vizsgak
bdvebb szabalyozasat a Hazirend 4. szamu melléklete tartalmazza.

Kérheti atvételét masik, azonos tipus(i, vagy maés tipust oktatasi-nevelési intézménybe. [rasos
kérelmét az igazgatonak adhatja le.

A tovébbtanulasdhoz, pélyavélasztasdhoz sziikséges minden informacidhoz hozzajuthat.
Informacioforrasok: palyavalasztasi kiadvanyok az iskola konyvtaraban, Interneten és a
nevelbtestiilet palyavalasztasi felelosétol.

A tanulok iskolaradiot, iskolaujsagot szerkeszthetnek, melynek felnott segitdjét maguk kérhetik
fel.

A tanuloi jogok megismeréséhez, gyakorlasahoz sziikséges informaciok megszerezhetdk:

o ahatélyos jogszabalyok az igazgatoi irodaban, az iskolai SZMSZ és a pedagodgiai program
a konyvtarban megtekinthetok

e osztalyfonoki oran
o hazirendbdl, melyet beiratkozaskor minden tanul6 kézbe kap

o a faligjsagokon, iskolarddidban megjelend kozleményekbdl
3. Tanuldi kotelezettségek teljesitése

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglakozdsokon, rendszeres
munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleléen eleget tegyen tanulmanyi
kotelezettségeinek. Szerezzen altaldnos muveltséget. Koteles a tanitasi 6rakra felkésziilni, otthoni
feladatat elkésziteni. Koteles tovabba iskolank hagyomanyait apolni és ezeknek megfelelni.
Valamennyi tanuldé kotelessége, hogy tdrsainak, tandrainak, az iskola dolgozdinak jogait ne
korlatozza, személyiségiiket, emberi méltosagukat tiszteletben tartsa.

« Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagaihoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint-
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsaban, a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

e A tanuldo kotelessége, hogy az iskolai eseményekrél pontosan, rendszeresen és
elfogulatlanul tdjékoztassa sziileit, elkeriilve ezzel a hidnyos és téves informaciok miatt a
sziilok és pedagogusok konfliktusat.

o aziskola tandrait, dolgozoit, tarsait az udvariassag szabalyainak megfeleléen tidvozolje,
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magatartasa, megnyilvanulasai a felnottekkel €s a tanuldtarsaival szemben feleljenek meg
a kultaralt, kolcsonds tiszteleten alapuld egyiittélési szabalyoknak, az iskola altal
szervezett, a pedagogiai program végrehajtasdhoz kapcsolodd iskolan  kiviili
rendezvényeken elvart tanul6i magatartas

o tanuloinktdl elvarjuk, hogy megjelenésiikkel méltok legyenek intézménylink hirnevéhez,
védjék és gazdagitsak hagyomanyainkat a mindennapokban és az iskolai rendezvényeken.
A tanulok megjelenése, oOltozete tiszta, apolt legyen. Nem megfeleld oltozet esetén az
iskolai emblémaval ellatott egyenpodloba atoltdzve vegyen részt a tanitdsi ordkon, az
eseményeken.

e nem tanusithat agressziv magatartast,

e az 0szi idOszak kezdetével a tanulok helyezzék el kabatjukat a tanitds megkezdése elott
sajat zarhat6 szekrényiikben, amennyiben valamilyen okbol oda nem fér, a tantermekben
talalhat6 fogasokon

o az iskolai linnepélyeken, rendezvényeken az alkalomhoz illden jelenjen meg (fehér ing,
bliz, sotét nadrag, szoknya, iskolai nyakkendd, sél, az alkalomhoz ill§ fekete cipd)

o tiszta, apolt kiilsOvel, a helyhez és az alkalomhoz 1116, az id§jarasnak megfeleld ruhazatban,
¢letkoranak megfeleld hajviselettel, a kirivo divatirdnyzatok elhagyéasaval jelenjen meg a
tanulo az iskoldban. A haspo6lo, a mélyen dekoltalt felsd, a miniszoknya, a révid szoknya
nem praktikusak, kérjiik ezek mell6zését az iskoldban. Balesetvédelmi és egészségiigyi
okokbol egyarant keriilje a testékszerek, nagyméretii ¢kszerek, valamint a hosszi kormaok,
miikormok viselését. Keriilendd a smink barmilyen formaja, a testfestés vagy tetovalés, az
¢letkorhoz nem ill6 feltlind miikorom €s koromlakk, a hajfestés, a feltlinden nyirt hajviselet.
Kérjiik a sziilok egytittmiikodését, hogy segitsenek tanuldink életkori sajatossagainak, az
1ddjarasi viszonykhoz alkalmazkodva kivalasztani a megfeleld ruhadarabokat.

Az iskolaba és az iskola 4ltal szervezett iskolan kiviili programokra csak az oktatassal és a program
teljesitésével Osszefliggd eszkozoket szabad behozni. Indokolatlanul sok pénzt, értékes targyakat,
¢kszert, orat csak sajat feleldsségére hozhat a tanulo.

Az okosoérak hasznalatat szdmonkérések ideje alatt a pedagdgus korlatozhatja.

A 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletben megfogalmazottak szerint a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott €s a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra
vonatkozo eljarasrend részletes szabalyait alkalmazva:

Iskolankban filtott targyak: A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a
tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanulo
altal nem vihetd be a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrdl szolo 175/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdz, azon targy, amelynek
birtokldsa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl sz6l6 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C.
torvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy
részére nem értékesithetd termék.

Az iskola sajat hataskorben megtiltja az okosorak behozatalat.

Iskolankban haszndlatiaban korlatozott targynak mindsiilnek a tanitdsi nap folyaman a
telekommunikécios eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkozok és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.



77 Varosligeti Magyar — Angol Két Tanitasi Nyelvi Altaldnos Iskola 6

A hasznélataban korlatozott targy az intézménybe bevihetd, amennyiben azt a tanitdsi nap
kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése eldtt a tanitasi nap idétartamara zart helyen tarolja. Az elso
tanitasi ora elétt a tanuld koteles az okoseszkozeit - kiilondsen a mobiltelefonjat - a zarhato
mobiltelefon-tarold szekrényszamara kijelolt rekeszébe elzarni.

A tanuld okoseszkozeit a zart mobiltelefon-tarold szekrényekbdl az iskola épiiletének elhagyasat
megel6zden veheti ki, de csak a tdvozasat kovetden hasznalhatja.

Amennyiben ennek ellenére a tanitasi nap folyaman mégis hasznalja a tanuld a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targyat, a pedagogus felszolitdsara koteles azt atadni. Az engedély
nélkiili hasznalat a hazirend megsértését jelenti, igy a szaktanari figyelmeztetést von maga utan.

Ha arra utal6 informécié meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja szerinti
nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart birtokaban, akkor
a szabalyok betartdsat a pedagdgus jogosult ellendrizni. Felszolitja a tanuldt annak igazolésara,
hogy a tiltott targy nincs a birtokaban (taska kipakolésa, szekrény megmutatasa, stb).

A tiltott targyat a tanuld sziil6jének adjuk vissza, ugyanakkor értesitjiik az erre kijelolt szerveket.
A tiltott targy birtokldsa a hazirend megsértését jelenti, igy igazgatdi megrovast von maga utan.

Mobiltelefon hasznélata a tanitisi 6ran akkor lehetséges, ha a szaktanar az adott tanitdsi oraba
beépitette annak hasznalatat. Ebben az esetben a telefonok hasznalatakor minden tanul6 a sajat
eszkozéért felelds.

A tanuld az oktatdson a sziikséges felszereléssel és a tdjékoztatd fiizetével egyiitt koteles
megjelenni. Sziikség esetén a tajékoztatd flizetet a tanar rendelkezésére kell bocsatani. Masodik
évfolyamtol kezdddden a tanuld kotelessége a tdjékoztatd filizet naprakész, valosdghli vezetése,
azaz osztalyzatainak beirdsa és szaktandrral vald aldiratasa, sziiléjének tdjékoztatdsa, illetve a
tajékoztatd fiizet bejegyzéseinek sziiléjével torténd alairatdsa. Téajékoztatd fiizet hidnya esetén
koteles potolni az elmaradt jegyek beirdsat és azok aldiratasat. A tijekoztatd fiizet elvesztése
fegyelmi vétségnek felel meg, amely osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

A tanuld legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és a tanuldi kdzosség feladatainak teljesitésében.

Orizze és az eldirasoknak megfeleléen kezelje az iskola berendezéseit. Ovja a helyiségek
tisztasagat, rendjét, a kozosség tulajdonat. Tartsa be a helyiségek hasznalatakor az 6.6. pontban
leirtakat.

Miikodjon kozre sajat kdrnyezetének és az altala hasznalt eszkozoknek a rendben tartdsdban.
Pedagogus feliigyelet mellett vegyen részt tanitasi orak, foglalkozasok el6készitésében, iskolai
rendezvények megvaldsitasaban.

A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgald szabalyok:

A tanulo kotelessége, hogy:
e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;
o elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket;
e betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditdl hallott,
a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;
o testnevelés orakon és a sportfoglalkozasokon kizarolag rendeltetésszeriien hasznélja a
sporteszkozoket, a pedagogus eldzetes engedélyével
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e azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.
természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel.

e azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetévé teszi
-, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;

o tartsa be a balesetelharitdsi eldirasokat €és sajatitsa el azokat az ismereteket, amelyek a
baleset megel0zEsét, egészsége megveédesét segitik.

o atanév rendjének megfelelden vegyen részt e t€émaban szervezett eldadasokon, oktatason.
E részvételét az SZMSZ-ben leirtak szerint jegyz6kdnyvben dokumentélni kell.

o ha a kornyezetében balesetet, balesetveszélyt vagy egészségét veszélyeztetd helyzetet
¢szlel, azt haladéktalanul jelenteni koteles a foglakozast vezetd pedagogusnak, vagy az
iskola barmely kozalkalmazottjanak, intézkedés céljabol.

e ismerje meg az épiilet kiiiritési tervét, €s vegyen részt annak évenkénti gyakorlatdban;

o rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan tartsa be az iskola felnétt dolgozdinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési
tervében szerepld eldirasokat,

e Dbeosztas szerint vegyen részt az iskolai orvosi vizsgélatokon.
A kotelességek megszegése esetén a tanuld fegyelmi vétséget kovet el.
Jogait feleldsséggel, kotelességeivel 6sszhangban gyakorolja.

Ev elején osztalyfonoki ora keretében kell megbeszélni a hetesi és tanuldi iigyelet feladatkorét és
az elvarasokat.

A tanuld az osztalyfonoki beosztas szerint végezze el az alabbi osztalyhetesi feladatokat:
o megallapitja és jelenti a hidnyz6 tanulokat

o gondoskodik a terem, az 61t6z0 és a terem el6tti folyosdszakasz tisztasagarol, tablai ird- és
torléeszkozokrol

o Orakezdéskor jelenti a rongalodasokat

o ha a tandr becsengetés utan 5 perccel nem érkezne meg, intézkedést kér az iigyeletes
igazgatohelyettestdl.

4. Iskolai munkarend
4.1. Az oktatas és a szervezett foglakozasok rendje.

Az iskola épiilete az oktatas és a szervezett foglalkozasok idejében 7% oratol 18%° —ig 4ll a tanuldk
rendelkezésére.

Az ¢épiiletben a gyerekek biztonsaga érdekében zart lancti kamerarendszer van kiépitve. A
tanuloknak az oktatds megkezdésekor foglalkozasra kész dallapotban, a hazirendben és
mellékleteiben foglaltak szerint kell megjelenniiik az adott oktatasi helyszinen. A tanitas eldtt a
tanulok az iskolaban, az iigyeletes teremben gylilekeznek. Fiitési id6szakban a tanitas megkezdése
el6tt kabatjukat a tanulok szamara kijelolt szekrényben kell elhelyezni.

o Aziskolaban lehetdség szerint legkorabban reggel 7.00-re, legkésobb a tanulas megkezdése
elétt 10 perccel kell megérkezni.

o Az iskolaba érkezés ideje: 7.30 — 7.50
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e 7.00—7.30 kozott érkezo tanuloknak az iskola reggeli ligyeletén kell megjelenni.

e Sziil6 a 7.50-es jelz6csengd utdn nem tartozkodhat az iskola folyoséin. Tanitasi ido alatt,
az orakozi sziinetekben nem tartozkodhat sziilé az iskola folyosoin, kivéve, ha fogado orara,
nyilt ordara varakozik, illetve hivatalos tigyben jar el.

e A napi tevékenységhez sziikséges otthon felejtett targyak nap kozben mar csak a portan
névre sz6ldan helyezhetdek el.

o Tanitas utan a gyerekek az iskola teriiletén feliigyelet nélkiil nem maradhatnak, kotelesek a
napkozis csoportba bemenni.

o Délutani foglalkozasokra legkorabban a kezdési idopont elétt 10 perccel kell megérkezni.
Ha a foglakozasok eldtt a tanuld mar nem megy haza, a varakozasi idot a napkdziben kell
eltdltenie. Minden olyan tanuld, aki nem megy haza tanitds utan, a napkdzis nevel6nél
koteles jelentkezni és jelezni tdvozésat.

rer e r

Tanorak rendje: Sziinetek rendje:

1 8.00— 8.40 1. 8.40- 8.55

2 8.55—- 9.35 2. 9.35-9.50

3 9.50-10.30 3.10.30-10.45

4. 1045-11.25 4.11.25-11.45 1. ebédelési sziinet (20 perc)
5 11.45-12.25 5.12.25-12.45 2. ebédelési sziinet (20 perc)
6 12.45-13.25 6.13.25-13.35

7 13.35-14.15

Napkozis tanulasi id6 14.55 — 15.55

A tanora és a délutani tanulasi id6 csak az igazgat6 irasbeli engedélyével szakithatd meg.

4.3. Az orakozi sziinetekben az iskola teriiletének nagy részén pedagogus iigyelet miikodik.

« Orakozi sziinetekben a folyosokon vagy a tantermekben lehet tartézkodni, udvaron csak jo
1d6 esetén, marciustdl novemberig 11.25-t81 11.45-ig, 12.25-12.45-ig tanari feliigyelet
mellett.

o Tanitasi id6 alatt az 6ltozdszekrényekben kell elhelyezni a kabatokat, sportfelszerelést,
valtocipdt stb. Valtdcipd hasznélata ajanlott a téli honapokban.

e A tanitdsi 6ra kezdetén a tanuldknak az osztalyterembe kell menniiik, és ott kell
fegyelmezetten varniuk a nevel6t és elokésziilni a tanorara.

o Becsengetéskor minden tanuld koteles az osztalytermekben iilésrend szerinti helyét
elfoglalni.

e A tanitasi 6rat tanul6 csak tanari engedéllyel, rendkiviili esetben hagyhatja el.

o Az iskolat feliigyelettel elhagyo tanulok a sziilon kiviil csak a sziild altal, irasban megjelolt
személyekkel tdvozhatnak az iskolabol.
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A testnevelés 6ra megkezdéséig az 61tozokben kell tartozkodni, atdltdzni a sziinetben kell,
sportfelszerelés hasznalata kotelezo.

A testnevelésbol felmentett tanuld koteles az osztalyaval egyiitt a foglalkozas helyszinén
tartozkodni.

A tornateremben, szaktantermekben és ének, rajz tantermekben a tanuld csak tanari
feliigyelet mellett tartozkodhat.

A tanuldé a tanitas alatt az iskola teriiletét csak az ellendrzébe beirt osztalyfonoki
engedéllyel, vagy az iligyeletes igazgatOhelyettes engedélyével hagyhatja el. Hirtelen
rosszullét, betegség esetén a sziilovel tortént egyeztetés utan dont az iigyeletes vezetd a
tovabbiakrol.

Ha a tanuld az ordra csengetés utan érkezett, késonek szadmit. A késések iddtartama
Osszeadando.

4.4. Tanoran kiviili foglalkozasok:

— Az iskola a tanuldk szamdra — a tandrai foglalkozasok mellett — az aldbbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

Napkozi otthon, tanuldszoba: Ha a sziilok igénylik, az iskoldban tanitdsi napokon, a
délutani iddszakban az elsé — negyedik évfolyamon napkozi otthon, az 6tddik — nyolcadik
¢vfolyamon tanuldszoba mitkddik. Tanitasi sziinetekben igény esetén 0sszevont napkozis
csoport tizemel.

Didkétkeztetés: Az iskolaban igény szerint lehet befizetni napi hdromszori (reggeli, ebéd,
uzsonna) ¢és napi egyszeri (ebéd) étkezésre. Befizetéskor 2 meniibdl vélaszthatnak
svédasztalos rendszerben. Minden osztaly az év elején aktualizalt tablazat szerint érkezik,
melyet az 6rarendhez igazitunk. Az alsé tagozatosok a napkozis neveldvel, vagy az osztalyt
tanitd pedagodgussal, a felsdsok felsés tanari feliigyelettel ebédelnek a higiéniai
elvarasoknak megfelelden, alapos kézmosas utan. Azok a tanuldk, akik olyan ételallergia
miatt, amit a gyermekétkeztetést végzo cég nem tud ellétni, €s ezt egészségiigyi igazolassal
alatdmasztjak, otthonrol is hozhatnak ebédet, amit az ebédldben talalhaté mikrohulldmu
stitoben megmelegithetnek, és az étkezo kiilso részében fogyaszthatnak el.

Tehetséggondozo, felzarkoztatd és egyéni foglalkozasok: Az egyéni képességek jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoztatasat
segitik.

Szakkorok: A tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgaljak. A szakkorok jellegiiket
tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak.

Versenyek, vetélkeddk, bemutatok: A tehetséges tanuldk tovabbfejlesztését segitik a
kiilonféle versenyek, vetélkedok.

Kirandulésok: Az iskola neveldi a neveldmunka szinesitése céljabol az osztalyok szamara
évente két alkalommal kirandulést szerveznek.

Nyari taborok, sitdbor: Az iskolai nevelémunka szinesitését, kiegészitését segitheti a
taborszeri moddon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon keresztiil tartod
foglalkozasok, melyeken fdleg egy-egy tantargyi téma feldolgozésa torténik.
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Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas: Egy-egy
tantargy néhany témajanak feldolgozasat segitik a kiilonféle kozmiivelodési
intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos latogatasok.

Az iskola altal szervezett, (kiils6, vagy bels0 helyszinen) programokon az iskola
hagyomanyainak megfeleld, kulturalt, az iskolaban érvényes szabalyok szerinti
viselkedésmod kovetendd. Ezeken a programokon a pedagogus szabalyozhatja a
mobiltelefonok hasznalatat az oktatasi szempontok figyelembevételével.

Szabadidés foglalkozasok: A szabadidé hasznos és kulturdlt eltdltésére kivanja a
neveldtestiilet a tanulokat felkésziteni azzal, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidés programokat szervez.

Iskolai konyvtar: A tanuldk egyéni tanulasat, dnképzését a tanitdsi napokon latogathatod
iskolai konyvtar segiti.

Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos haszndlata: A tanulok
igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszE€lés utan lehetdség van arra,
hogy az iskola létesitményeit a tanulok tanari feliigyelet mellett egyénileg, vagy
csoportosan hasznaljak.

Fakultativ hit- és vallasoktatas: Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak —
az iskola neveld ¢és oktatd tevékenységétdl fliggetleniil — hit- és vallasoktatast
szervezhetnek. Ezen valo részvétel a tanulok szamara dnkéntes.

A délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 13.25 — 16.55 kozott szervezik
meg. Az ettdl eltérd idépontokrol a sziildket elére értesiteni kell.

A tan6ran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozésok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran kiviili foglalkozasokra
a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie és a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkoztatd foglalkozésokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kdtelezd,
ez alol felmentést csak az igazgat6 adhat a sziild irasbeli kérelmére.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanuld az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

Az iskola konyvtar a tanuldok szaméra a tanitasi napokon a nyitvatartasi id6 szerint tart

nyitva. A konyvtar szolgaltatasait csak az iskola konyvtarba beiratkozott tanuldk és az
iskolai dolgozdk vehetik igénybe

4.5. A napkozi otthonra és a tanuldészobara vonatkozo szabalyok

A napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziild kérésére
torténik.
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e A napkozi otthonba tanévenként eldre minden év majusaban, illetve elsé évfolyamon a
beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziil6 tanév kozben is kérheti gyermeke
napkozi otthoni elhelyezését.

e Az iskola a napkozi otthonba és a tanuldszobdra minden hatranyos helyzetli, valamint
feliigyeletre szorul6 tanulot felvesz.

e A napkozis foglalkozasok a déleldtti tanitasi orak végeztével — a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva — kezdddnek és délutan 16.45 oraig tartanak.

e A tanulési id6 (14.55-15.55) a gyerekek hdzi feladatanak elkészitését, felkésziilésének
céljat szolgalja, ez az id0szak nem zavarhaté meg egyéb tevékenységekkel. (Id. 4.2 a
tanorak rendje)

o Sziil6i igény esetén a napkdziben a tanuldk szamara 16.55 ora és 18.00 6ra kozott az iskola
feliigyeletet biztosit.

e A napkozis €s a tanuldszobai foglalkozasrol valo hianyzast a sziilének igazolnia kell.

o A ssziil6 koteles irdsban jelezni a kiilon 6rak pontos idépontjait, valamint ezekre valo eljutés
koriilményeit.

e A napkozis csoportban az aldbbi tanuloi felelosok miikddnek: tanulmanyi felelds,
tisztasagfelelds, asztalfelelds, jatékfelelds.

A tanul6 a napkozis vagy a tanuloszobai foglalkozasrol csak a sziild személyes vagy irasbeli
kérelme alapjan tavozhat el. Tavozasat koteles jelezni a foglalkozast vezetd felnéttel.
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4.6. Tantargyvalasztas

Iskolankban a kovetkezd véalasztasi lehetdségeket biztositjuk:
Etika, vagy egyhazi jogi személy altal tartott hit- és erkdlcstanoktatas.

A sziilok az iskola altal kiosztott nyomtatvany kitdltésével és hataridore (minden év majus 20.)
valo visszakiildésével igényelhetik a valasztott hitoktatast. A valasztas mindig egy tanévre szol.
Evkozben valtoztatni nem lehet.

Az iskola a torténelmi egyhazak altal szervezett hit- és erkdlcstanoktatds szamara a helyiséget és a
targyi feltételeket téritésmentesen biztositja.

4.7. Tankonyvellatas iskolan beliili szabalyait az SZMSZ 8. pontja tartalmazza.

5. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eléirasok

A beteg gyermek, tanul6d az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési —
oktatasi intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanul6 beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl, tanulotol vald elkiilonitésérdl, és kiskora gyermek, tanuld esetén a lehetd
legrévidebb 1don beliil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit, akik gondoskodnak a beteg gyermek
mieldbbi ellatasarol.

A tanul6 mulasztasat orvosi igazolassal, hatosagi igazolassal, vagy a sziil6 eldzetes kérése alapjan
kapott engedéllyel igazolhatja a hidnyzast kovetd 5 tanitdsi napon beliil. A tanulé mulasztasa akkor
tekinthetd igazoltnak, ha az el6z6 pontban irt engedéllyel, vagy igazolassal rendelkezik. A tanul6
esetleges tavollétér6l mar a mulasztads elsd napjan telefonon, vagy mas modon a szildk,
gondviseldk kotelesek értesiteni az osztalyfonokot.

o A sziil6 félévente 5 napot igazolhat. Ezen feliil a sziil6 irasbeli kérésére az igazgatd indokolt
esetben engedélyezheti a tavolmaradast.

o Testnevelés ora aloli felmentést a szild 3 alkalommal kérhet félévente irasban. Tovabbi
esetekben orvosi igazolas sziikséges.

o Atanul6t el lehet kérni az ellendrz6 konyv/Kréta tizenetben a Kréta feliiletén keresztiil itjan
a szaktanartdl sajat ordjarol, melyrdl az osztalyfonokot is tdjékoztatni kell ugyanilyen
moddon, 5 napra az osztalyfonoktdl. Ennél hosszabb iddre az igazgatd engedélyére van
sziikség, a kikérdt, a kérvényt az igazgatonak cimezve, az iskola e-mail cimére kell kiildeni.

o A felsorolt személyek egyike sem koteles a kérésnek eleget tenni.

e Az igazolatlan mulasztas fegyelmi vétségnek mindsiil és kovetkezményekkel jar. Az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményei:

1. irasbeli osztalyfondki intés: 3-10 ora igazolatlan mulasztas esetén
2. igazgatdi intés: 10 o6rdnal tobb igazolatlan mulasztas esetén

o A tanul6 ismételt hianyzésa esetén az igazgato kapcsolatot keres a sziilovel, a gyermekjoléti
szolgalattal, majd szabalysértési eljarast koteles kezdeményezni az illetékes jegyzdvel a
sziil6-gondviseld ellen.

e A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl 51.§-
a szerint:

,Ha a tankoteles gyermek a kozoktatdsi intézmény kotelezd tanorai foglalkozasai
tekintetében igazolatlanul mulaszt, a kozoktatasi intézmény igazgatdjanak jelzése alapjan a
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gyermek lakohelye, vagy tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzoje gyamhatdsagként eljarva
- az adott tanévben igazolatlanul mulasztott 10. kotelezd tanoérai foglalkozas utan

végzéssel felhivja az iskolaztatasi tamogatas jogosultjat a b) pontban meghatarozott
jogkovetkezményekre,

- ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 tanitasi
orat, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével — valamint ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot,

- az adott tanévben igazolatlanul mulasztott 50. kotelezé tandrai foglalkozas utan —

amennyiben a védelembe vétel még nem 4&ll fenn — elrendeli a gyermek
védelembevételét, tovabba a teljes O0sszegli iskolaztatdsi tamogatas folydsitasanak
felfiiggesztését.”

— Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell
a hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben
ez az 1d6 eléri a tanorai foglalkozés id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan
oranak mindsiil. Az elkéso tanuld nem zarhat6 ki a tanorarol, foglalkozasrol.

e Mulasztas miatt nem osztalyozhatd, ha a tanévben az igazolt és igazolatlan hianyzasa eléri:

- ,,a koznevelési torvényben meghatarozott iskolai nevelés-oktatas altalanos
miiveltséget megalapoz6 szakaszaban a 250 tanitasi orat

- egy adott tantargybol a tanitasi 6rdk 30%-at meghaladja, a tanitdsi év végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat
tegyen. Ha a tanuld a tanitdsi év végén nem osztdlyozhato, tanulmanyait
¢évfolyamismétléssel folytathatja.”

Minden tanulét tajékoztatni kell a tanitas nélkiili munkanapok rendjérdl a tanulot érintd esetleges
feladatokrol. Tanitds nélkiili munkanap adhaté osztalykirandulasra, tinnepélyekre, iskolai
rendezvényre, sportnapra, kozds szinhazlatogatasra (lehetdleg egyenletesen elosztva a tanév
soran). Tanitas nélkiili munkanapot az igazgatd adhat, a tantestiilet, a sziildi k&zOsség,
didkkozosség legnagyobb hanyadanak szobeli, vagy irdsbeli javaslat alapjan teljes iskolara, vagy
kisebb kozosségre differencidltan vonatkoztatva.

Az tinnepségek, megemlékezések idopontjat, formajat a neveldtestiilet kozosen donti el.

Az iskoldba, ill. iskolai rendezvényre szeszesitalt, egyéb egészségre karos anyagot behozni és azt
fogyasztani szigortan tilos!

5.1 Osztilyoz6 vizsga, poétvizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a

tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét
a Pedagodgiai program 1.10 pontja tartalmazza.

6.Az iskolai helyiségek, létesitmények hasznalati rendje
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A tanulé az iskolai Iétesitményeket, helyiségeket tandrdkon ¢és szervezett tanoran kiviili
foglalkozasokon az iskola nyitvatartasi idejében hasznalhatja. A beiratkozott tanul6 a tanév elso
napjatol, az évkozben atvett tanuld az atvétel napjatol.

A létesitmények és helyiségek pedagogus feliigyelete mellett haszndlhatok. Az intézmény
nyitvatartasi rendje az SZMSZ-ben foglaltak szerint meghatarozott.

A létesitmények és helyiségek berendezésének allagaért a tanulok anyagilag és fegyelmileg is
feleldsek.

A specialis hasznalatu helyiségek hasznalati rendjét kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

Az iskolai helyiségek, l1étesitmények hasznalatara vonatkozo szabalyok az oktatasi feladatokhoz
és a tanuld beosztashoz értelemszeriien vonatkoztatandok. A tantermeket, szaktantermeket,
tornatermet, sportlétesitményeket a specidlis vagyonvédelmi, baleset-, munka- és tlizvédelmi
szabalyok szerint lehet hasznalni. Rendkiviili események bekovetkezésekor felszolitasra az
épiiletet a menekiilési terv szerint kell elhagyni.

A hasznalat altalanos szabalyai:

e Az iskola altal kijelolt terem a gyiilekezd tanulok szdmara 7.00 6ratol all a tanulok
rendelkezésére.

e A technika, informatika, rajz szaktantermekben, illetve a tornateremben, tornaszobéban,
konyvtarban a tanulok csak tanar jelenlétében tartozkodhatnak.

o A tanuldk a feleldsek az altaluk igénybe vett helyiségek és berendezési targyak épségéért.
Rongalas esetén a kdrokozo koteles az okozott kart megtériteni, vagy helyrehozni (javitas,
festés stb.) a tanarok, vagy az iskola kijeldlt dolgozdjanak iranyitasaval.

o Az iskola konyvtara a kifiiggesztett nyitvatartasi idében kolcsonzéssel, olvasdtermi
szolgalattal all a tanulok rendelkezésére.

e A tornatermet, az edzdétermet szabadidds sporttevékenységre, a rendelkezésre allo
iddkereten beliil az ligyeletes testneveld tanarok jelenlétében vehetik igénybe a tanulok.

o Azelhagyott értéktargyakat az iskola titkarsagan veheti at igazolt tulajdonosa. Az elhagyott
ruhanemiiket egy hétig all modunkban megdrizni, ezutdn jotékonysagi szervezeteknek
ajanljuk fel.

o Aziskola helyiségeit pl. tanterem, konyvtar, tornaterem, udvar, tanitas eldtt vagy utan csak
tanari feligyelet mellett vagy kiilon engedéllyel hasznélhatjak a tanulok.

e A tornatermeket ¢s az azokban taldlhaté sportszereket, eszkozoket kizardlag
rendeltetésszeriien lehet hasznalni.

o A tantermekben elhelyezett oktatasi segédeszkdzoket pl: magnd, szdmitdgép, zongora a
tanulok csak tanari feliigyelet mellett, engedéllyel hasznalhatjak.

o Az iskolai helyiségekben elhelyezett szelektiv hulladékgyiijtoket a kdrnyezettudatossag
jegyében rendeltetésszeriien hasznaljak.
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6.1 Anyagi kartéritési felelosség szabalyai

e Vagyonvédelmi okok miatt, valamint testi épségiik megovasa érdekében a tanulok csak a
hasznalati eldirasoknak megfelelden hasznalhatjak, kezelhetik az intézmény felszerelési
targyait, butorait, eszkozeit.

e Mindenki koteles ovni az iskola berendezési targyait.

e Ha rongalas, karesemény torténik, vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalhato,
azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek, az {ligyeletes nevelonek, vagy a titkarsagon,
illetve az intézmény vezetdinek.

e Ha a tanul6 az intézménynek kart okoz, a kart meg kell tériteni A nevelési-oktatasi
intézmeények miikédésérol szolo 20/2012 (VIIL.28.) EMMI rendelet 61. § alapjan. 61. §
(1) Ha az iskolanak, kollégiumnak a tanul6 kart okozott, az igazgatd, a kollégium igazgatoja
koteles a karokozas koriilményeit megvizsgélni, az okozott kar nagysagat felmérni, és
lehetdség szerint a kdrokozo és a feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.

(2) Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola, a kollégium tanuldja okozta, a
vizsgalat eredményérdl a tanulét, kiskoru tanuld esetén sziildjét haladéktalanul tajékoztatni
kell. A tajékoztatassal egyidejiileg a sziilot fel kell szolitani az Nkt. 59. § (1)—(2)
bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

Amennyiben a tanul6 hibajabol az iskola épiiletében, vagy targyi eszkozeiben, illetve az
RRF laptopokat érintéen keletkezik kar, akkor a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont
igazgatdjanak 4/2024. (IX. 11.) szdmu utasitasa a Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont
fenntartdsaban all6 intézményekben bekovetkezett karesemény soran kovetendd
eljarasrend alkalmazandé. (Hazirend 5. szamua melléklete)

e A tanulok altal okozott karrol a sziil6t az osztalyfonok értesiti.

7. A tanulo altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanul6 kozotti
eltér6 megallapodas hidnyaban a tanul6d jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény szerzi
meg a tulajdonjogéat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanul¢ allitott el6 a
tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatdsi intézmény
biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatdasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfeleld dijazésban a
tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével — és a
nevelési-oktatdsi intézmény allapodik meg. A megéllapodas alapja minden esetben a tanuld
szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog létrehozasara forditott becsiilt
munkaidé. A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositdsat kovetden az intézmény
vezetdje tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérdl és a bevétel mértékérdl, majd
irasban koteles ajanlatot tenni a tanuld és az intézmény kozotti megéallapodasra vonatkozoan.
A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére vonatkozé kitételt is. Egyetértés
esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskort tanuld esetében a sziild és a tanulo) alairja.
Amennyiben a megallapodast illetéen nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket
kell folytatni. Tovdbbi megallapodas hianyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga
visszaszall az alkotora.
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8. Jutalmazas, biintetés

Az iskolaban adhat6 jutalmak, dicséretek €s biintetések az iskolai SZMSZ-ben ¢s a Pedagogiai
programban szabalyozottak. A tanuldk, vagy tanuldi kozdsségek tanulmanyi munkajukért, a
magatartasukért, a szorgalmukért vagy kiemelkedd kozosségi tevékenységiikért dicséretben
részesithetok.

8.1. A tanulok jutalmazasa

Azt a tanuldt, aki példamutaté magatartast tantsit, vagy képességeihez mérten folyamatosan jo
tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztdlya, ill. az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
vagy iskolai ill. iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon vesz részt, vagy barmely mas modon
hozzéjérul az iskola hirnevének megdrzéséhez és ndvelés¢hez, az iskola jutalomban részesitheti.

Az iskolai jutalmazas formai

Tantargyi elismerés:

A tantdrgyban végzett kiemelked6 munkaért szaktandri dicséret, tobb targybol kiemelkedden
teljesitd tanuld részére neveldtestiileti dicséret, kiemelkedd teljesitményért osztalyfonoki, ill.
igazgatoi dicséret adhato. Az év végi dicséreteket a naploba, az anyakdnyvbe és a bizonyitvanyba
is be kell vezetni. A nyolcadik évfolyamos tanulok bizonyitvanydba kiemelkedd tanulmanyi
eredmény esetén félévkor is adhatd dicséret. Orszagos szintli, vagy egyéb mddon kimagaslo
eredmény esetén igazgatodi dicséret €s jutalomkonyv adhaté a tanév soran és az év végén, a tanulok,
neveldk és sziilok kozossége elott.

Sportteljesitmény elismerése:

Az egész tanévben folyamatosan zajlé hazi sportbajnoksag allasardl folyamatosan tajékoztatni kell
az iskola kozosségét. A magas szintli sporteredmény jutalmazasa tanév végén torténik azonosan a
tantargyi elismerésekkel. Az iskolaban ,,Az év sportoldja” cimet az a tanuld vivhatja ki, aki egész
évben kiemelkedd sporteredményeket ért el minél tobb sportagban az iskola szineiben a Zuglo
Kupaban.

Magatartas és szorgalom jutalmazasa:

Az a tanul6, aki magatartasdban és szorgalméaban példas, a felnbttekkel és tarsaival udvarias €s
rendszeretd, kotelességtudo, a kozdsségi életben aktiv, kezdeményezd, az alabbi jutalmazasban
részesiilhet:

e (szak)tanari szobeli €s irasbeli dicséret,
o osztalyfonoki szdbeli €s irdsbeli dicséret,
e igazgatodi szobeli és irasbeli dicséret, tovabba

e Az ¢év tanuldja” cimet az a tanul6 nyeri el, aki az adott tanévben tanulméanyi munkéban,
tanulmanyi versenyen vagy k6zdsségi munkaban kiemelkedd egyéni eredményt ért el.

o Tanév végi dicséret és oklevél a szaktanarok, ill. osztalyfénok javaslata alapjan, a tanulok,
neveldk és sziilok kozossége elott adhato.
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e Az év nyolcadikosa” dijjal lehet elismerni a folyamatosan kiemelkedd teljesitményti
tanulokat a tanév végén.
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8.2. A tanulok fegyelmezése

Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, a tanuldi hazirend, ill. etikai
kodex eldirasait megszegi, igazolatlanul mulaszt, vagy barmely médon art az iskola jo hirének,

fegyelmezni kell.
Ennek formai:
o lgyeletes tandri figyelmeztetés o igazgatdi figyelmeztetés,
e napkozis neveldi figyelmeztetés, e igazgatoi intés, megrovas
o szaktanari figyelmeztetés, e a tandran kivilli programokon vald
e szaktanari intés részvétel megvonasa,
o osztalyfonoki figyelmeztetés, o neveldtestiileti figyelmeztetés,
o osztalyfonoki intés vagy megrovas, o neveldtestiileti intés vagy megrovas

Az iskolai biintetések kiszabédsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a
vétség sulyatol fliggben el lehet térni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszid, masik tanulo bantalmazéasa

o aszandékos karokozas, rongélas, szemetelés

o a didktarsakkal szembeni lelki bantalmazads egyéni vagy csoportos forméaban, internetes
zaklatas

o aziskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosdganak megsértése

e ezen tial mindazon cselekmények, melyek a Biintetd térvénykonyv alapjan
blincselekménynek mindsiilnek.

o aziskola engedély nélkiili elhagyésa

Stulyosabb kotelességszegés, vagy vétség esetén fegyelmi eljarést kell folytatni az érvényben 1évo
jogszabalyok alapjan, és azoknak megfelelé dontést hozni.

A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zden egyeztetd eljarasra van lehetdség. A fegyelmi eljaras
meginditasakor fel kell hivni a sziild figyelmét, hogy egyeztetd eljarasra van lehetdség. A sziilo a
kézhezvételtdl szamitott 6t napon beliil irdsban bejelenti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
A fegyelmi eljarasrol irdsos feljegyzést kell késziteni, s azt atadni a fegyelmi jogkor gyakorldjanak.
A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a
bejelentés iskolaba torténd megérkezéstdl szamitott tiz munkanapon beliil az egyeztetd eljaras nem
vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megéllapodott a sérelem orvoslasaban,
kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges idore, de
legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett, kiskort sértett
esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a
sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait ¢s a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulod osztalykdzosségében
meg lehet vitatni, illetve az iskola tanuldinak kozdssége el6tt nyilvanossagra lehet hozni.
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8.3. A tanulok magatartasanak, szorgalmanak értékelése

"or

A tanulok magatartdsanak és szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél az 1-8. évfolyamon a
példas (5), a j6 (4), a valtozo (3), a rossz, illetve hanyag (2) érdemjegyeket, illetve osztalyzatokat
alkalmazzak.

A tanulok magatartasat, szorgalmat az 1. évfolyamon a félév €s a tanitasi év végén az osztalyfonok
szovegesen mindsiti, €s ezt az értesitdbe, illetve a bizonyitvanyba bejegyzi. A 2. — 8. évfolyamon
a tanuld magatartasat az osztalyfonok minden honap végén érdemjegyekkel értékeli. A magatartas
félévi és év végi osztalyzatat az osztalyfonok az érdemjegyek és a neveldtestiilet véleménye alapjan
allapitja meg. Vitas esetben az osztalyban tanitd neveldk tobbségi véleménye dont az osztalyzatrol.
A félévi és év végi osztalyzatot az értesitdbe €s a bizonyitvanyba be kell jegyezni.

Magatartas:

Példas:

e az atanulo, akinek orai, sziineti magatartdsa, viselkedése fegyelmezett, a munkéban aktiv,
de masokat hattérbe nem szorito, udvarias, figyelmes, megjelenése kifogastalan

o kozossége alakitisat, fejlodését munkdjaval, j6 kezdeményezéseivel, véleményével,
viselkedésével eldsegiti, tarsait 6sztonzi

o az iskolai hazirendet betartja

o felndttekkel, tarsaival segitfkész, megértd, egyiittmitkodo

o fegyelmezd intézkedés nem volt vele szemben

Jo:
e az a tanuld, akinek neveltségi szintjében, emberi kapcsolataiban aprobb hianyossagok
tapasztalhatok, de torekszik a kijavitasukra
o részt vesz a kozdsségi életben, a rabizott feladatokat elveégzi
o ahdazirendet igyekszik betartani
o fegyelmezeési problémak ritkan fordulnak eld, ezek kisméretiiek

Viltozo:
o Orai, sziineti magatartasa tobbszor kifogasolhato
e koz0sségi munkdban csak vonakodva vesz részt
o tObbszOr vét a hazirend és a kozdsségi magatartas szabalyai ellen
e tarsaival szemben idonként durva, nem segit6kész, onértékelése irredlis, feleldsségérzete,
rendszeretete ingadozé
o fegyelmezd intézkedés volt vele szemben tobb szinten

o aki fegyelmezetlen magatartasdval a kozosség fejlodését hatraltatja, rossz példat mutat
tarsainak, hibait nem latja be, esetleg szandékosan art a kdzosségének

e anevelési rdhatdsokat tudatosan elutasitja

o a felndttekkel szemben gyakran neveletleniil viselkedik, tiszteletlen, tarsaival durvan
viselkedik, cstinyan beszél

 iskolai hazirendet tobbszor megszegi

o kiemelkedo fegyelmi vétsége van

e tobb fegyelmi intézked¢€s tortént vele szemben
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Szorgalom:

Példas:

e annak a tanuldnak a szorgalma, aki a tanulmanyi munkaban kitarto, a téle telhetd legjobb
eredményre torekszik

o munkdja pontos, megbizhato, térekszik a hibatlan munkavégzésre

e tandran aktiv, szivesen vallal tobbletfeladatokat és azokat elvégzi

o ¢érdeklodése sokiranyu, egyes tantargyakban a tananyagon feliil is produkal, ismeretanyaga
a tananyagon kiviilre is kiterjed

o taneszkozei rendesek €s a tanitasi 6rakon mindig elhozza

Jo:

e a tanulo szorgalma, ha figyel az 6rdkon, hazi feladatait elvégzi, az o6rdkra képességeinek
megfeleléen lelkiismeretesen késziil, azokon megfelelden dolgozik, de tobbre nem
torekszik

e teljesitménye idOnként ingadozo, de hidnyait igyekszik potolni

o ¢rdeklédése megmarad az iskolai tananyag keretein beliil

o felszerelése tobbnyire hianytalan, rendezett

Valtozo:
o annak a tanulonak a szorgalma, akinek munkéja ingadoz6, hanyag ¢és j6 munkak valtogatjak
egymast

o Onalldtlan, csak utasitasra kezd a munkéhoz, nem ellendrzi 6nmagat

o teljesitménye nem a képességeit tiikrozi

o szétszoOrtsag jellemzi, ritkdn figyel tartosan

o felszerelése gyakran hidnyos, rendetlen

Hanyag:

o atanuld szorgalma, ha fegyelmezetleniil dolgozik megbizhatatlan, munkajat nem végzi el,
pontatlan, feliiletes, érdektelen

o gyakran mulasztja el a kotelezettségeit, nincs munkafegyelme

e munkija 1 vagy tobb targybdl nem felel meg a tantargyi minimumnak

o felszerelése hidnyos, rendetlen

8.4. Az elektronikus naplé hasznalata

A sziild gyermeke tanulméanyi eldmenetelérél, magatartasarol, szorgalmarol als6 tagozaton a
tajekoztato flizetbdl €s az e- naplobol tajékozodhat. Az e-napldhoz valo hozzatérést az iskola tanév
elején biztositja a sziil6 szamara a személyre szabott gondviseldi koddal, a belépési problémat az
infovarosligeti@gmail.com e-mail cimen tudjak jelezni. Felhivjuk a sziilok figyelmét a Kréta
feliiletének rendszeres nyomon kovetésére, hiszen a fogadd ordkra is itt tudnak bejelentkezni.
Konnyebséget jelenthet a telefonos applikacio.

9. Diakonkormanyzat

A tanuld ifjisag képviseldje az Iskolai Didkdnkorméanyzat (DOK). Feladatat éves program és a
DOK Miikddési szabalyzata alapjan végzi a didkmozgalmat segité tanar bevonasaval.
Téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, berendezéseit, az iskola mukodésének
korlatozasa nélkiil.
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A tanuldéi onkormanyzat osztalyszintli szerve az osztalykozosség. Feladata: az osztalyfonokkel
egylittmiikodve az osztaly kozosségi életének megszervezése és iranyitasa. Az osztalykdzosség
¢lén az osztalytitkar all.

Az osztalykozosség véleményezési jogot gyakorol: szocialis juttatdsok elbiralasanal, az osztaly
tagjait érintd iigyekben. Fontos kérdésekben az osztalyfonokkel osztalygytilést hivhat 0ssze. A
félév lezarasa elott beszamol az osztalynak a végzett munkarol.

A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasanak és tdjékoztatdsanak foruma a didkkozgytlés,
melynek napirendjét a DOK ¢és az igazgat6 allapitja meg. Rendkiviili didkkozgytilés dsszehivasat
a tanulok nagyobb csoportjanak kezdeményezésére a DOK titkara kezdeményezi az igazgatonal.

A DOK déntési jogot gyakorol:
e sajat miikodésérol,
o hatéaskorei gyakorlasarol,
o amilkddéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,
e egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

o tajékoztatasi rendszeriik létrehozasardl és miikodtetésérdl, annak didkvezetdjének és
munkatarsainak megbizasarol.

Véleményt nyilvanit, s javaslattal élhet: a nevelési-oktatasi intézmény mitkddésével kapcsolatos
¢s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
Egyetértési jogot gyakorol:

o az SZMSZ elfogadasakor,
o aszocialis juttatasok elosztasakor,

ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor,

o

o hazirend modositasakor és elfogadéasakor.

10. Helyi diakjog érvényesitésének modszerei, panaszkezelés eljarasrendje

A didkok kozotti vitdkat a didkonkorményzat rendezi el, sziikség esetén a didkonkorményzatot
segitd tanar kozremiikddésével. A vita megoldasara vétkességet kimondhat a didkonkormanyzat és
a DOK vezetd.

A tanuldk nagyobb csoportjat érintd probléméak megoldasaban a tanuldkat az altaluk megbizott
szovivo képviseli.
Didk-pedagdgus vitdkat a két oldalrdl delegalt és az igazgatobdl allo testiilet rendezi el.

A tanul6 a varatlanul adodé problémajéaval (rosszullét, didktarsi attrocitas, stb.) a gyors megoldas
érdekében eldszor a vele 1évo szaktanarhoz, majd az osztalyfonokhoz kell hogy forduljon, ha ez
nem lehetséges, akkor az iskolavezetés tagjai nyujtanak segitséget.
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Sziilonek a gyermekét érintd problémaval a gyors €s hatékony megoldas érdekében eldszor az
tigyben érintett szaktandrhoz, majd az osztalyfonokhdz, ezutan az illetékes igazgatohelyetteshez
kell fordulnia széban fogado ora keretében.

Ha a probléma a személyes konzultaciok utan is fennall, akkor a sziil6 az igazgatdhoz irasban
fordulhat, aki kivizsgalja a sziil6i panaszt és 15 napon beliil valaszol.

Amennyiben a sziil6 a panaszkezelés eljarasrendjében foglalt Iépéseket nem tartja be, ugy megsérti
a hazirendet.

Az iskola dontése, intézkedése, ill. intézkedésének elmulasztasa ellen a koznevelési torvény 37. §
— ban foglaltak szerint kell eljarni.

Az irasbeli beszamoltatasok €s a hazi feladat elveit, formait, rendjét, korlatait a pedagdgiai program
¢s az SZMSZ mellékletét képezd errdl szold szabalyzat tartalmazza.

11. Hivatalos iigyek intézése

Az iskola vezetéihez kozvetleniil az igazgatdi titkarsagon torténd idOpont egyeztetéssel
fordulhatnak.

A tanulok altalaban problémaikkal €s kéréstlikkel kozvetleniil az osztalyfondkhoz fordulhatnak.

Az igazgatoi titkarsagot (tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos igazolasok, engedélyek, kérelmek, stb.)
csak félfogadasi idoben az lizemeltetési irodat adott iigy kapcsan, munkaiddben kereshetik fel.

Titkarsag tigyfélfogadasi ideje:
Hétfo, Szerda, Péntek: 7.00 — 10.00
Kedd, Csiitortok: 13.00 — 16.00

Az igazgatdi irodaban az iskola altal a tanulordl nyilvantartott személyes adatokat egyeztetett
idépontban, kérésre megtekintheti, modositasat, torlését kezdeményezheti. Kérelmét irasban
megfogalmazva az igazgatonak cimezve nyujtja be.

12. A hazirend nyilvanossaga

Az iskola miikddését meghatarozo alapdokumentumok kozott a Héazirend példanya szabadon
megtekinthetd:

o aziskola igazgatojanal, igazgatohelyettesénél,
o aDOK tanaranal,

o osztalyfonokokénél,

o aziskola kdnyvtaraban a nyitvatartasi idében

o aziskola honlapjan

A tanév elsd és masodik félévének 1. osztalyfondki orajan az osztalyfonokok attekintik tanuldikkal
a Hazirend el6irdsait. A Hazirend modositasat a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat, az iskolai
sziilo1 szervezete irasban kezdeményezheti. E javaslatra a neveldtestiilet 30 napon beliil koteles
érdemi valaszt adni.
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13. Zaro rendelkezések

A Hazirendet a szilil6i szervezet és a didkonkormanyzat véleményezte, nevelotestiilet fogadta el, az
intézményvezetd hagyta jova.

A Hazirend a jovahagyast kovetden 1ép hatalyba.

A Hazirend feliilvizsgalata a torvényben meghatarozottak szerint torténik, modositdsara sor
keriilhet sziikség esetén. A hazirend modositasat, feliilvizsgalatdit kezdeményezheti a
nevelOtestiilet, a didkonkormanyzat, a sziil6i kozosség.

Budapest, 2024. oktober 1.

Jovahagyta:

Vizi Andrea
igazgato
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HAZIREND 1.sz. melléklete

A KONYVTARHASZNALAT SZABALYAI

Az iskolai konyvtéarat az iskola tanuldi és dolgozo6i hasznalhatjak. A konyvtarhaszndlat
dijtalan.

Az iskolai konyvtarban lehetdség van az allomany egyéni és csoportos haszndlatara,
tanorak és egyéb csoportos foglalkozasok megtartasara, mely foglalkozasok iddpontjat
elézetesen a kdnyvtarossal egyeztetni kell, legalabb egy héttel a tervezett program eldtt. A
konyvtar az olvasast népszerlisitd rendezvényeket szervez. A konyvtarban folyo konyvtari
orak ideje alatt a konyvtar minden egyéb szolgaltatasa sziinetel.

Az iskolai konyvtar tijékoztatd szolgalata keretében eligazitast ad a hasznalatdhoz
sziikséges ismeretekrdl. Segiti a pedagdgusokat és tanuldkat az iskolai munkahoz sziikséges
irodalom kutatdsaban. A tandrakhoz sziikséges dokumentumanyag eldkészitéséhez kérjiik
a kollégakat, hogy igényeiket: téma, miivek szerzdje, cime, darabszama a teljesités elott két
tanitasi nappal adjak meg.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok ill. tandrara tanar altal
kolesonozhetdk:

o akézikonyvek
« a folydiratok
Kolcsonzés

e A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval
szabad kivinni.

e A beiratkozott olvasokrol olvasoi és kdlesonzési nyilvantartasokat kell vezetni.

e Egy-egy alkalommal tanuldok szamaéra 1-2 kotet konyv kolesonozhetd 3 hétre,
kivételek ez alol a konyvtarbol kdlesonzott, tartds hasznalata tankdnyvek.

e Tanév végéig minden kdlcsonzott dokumentumot vissza kell szolgéltatni.

o Az elveszitett vagy megrongélodott konyveket potolni kell.

7. A konyvtarban a jelenlévoktdl kulturalt udvarias viselkedést varunk el.

e A polcrol levett konyvet hasznalat utan a konyvtarosnak kérjiik atadni.
o Taskat, kabatot, a konyvtarba behozni tilos!

o A konyvtar hasznalatabol id6legesen, vagy véglegesen kizarhat6 az a személy, aki
a konyvtarhasznalat szabalyait megsérti.
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HAZIREND 2.sz. melléklete
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Aki ¢l, viselkedik. Mivel senki sem ¢l a tobbi embertdl fiiggetleniil, nem mindegy, hogyan
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HAZIREND 3.sz. melléklete

ETIKAI KODEX

viselkedik!

Masok magatartasa kellemessé vagy kellemetlenné teheti az egyiittlétet szamukra, és természetesen
mi is lehetiink nagyon jo partnerei vagy €ppen csak elviselhetd tarsai masoknak. A legkevesebb,
amit a kellemetlenségek ellen és a jo kozérzet érdekében tehetiink, az illemszabalyok, az illend6
viselkedés normainak ismerete és alkalmazasa. Minden viselkedés lényege, kiindulopontja:
figyeljlink egymasra, becsiiljiik és értsiik meg egymast, ismerjiik és tartsuk be az illendd viselkedés

irott és iratlan normait.

Iskolankban kialakult hagyomanyok alapjan a kozénk tartozo tanulokat a kovetkezo

magatartasformak jellemzik:

1.

e A A o

Fegyelmezett, udvarias, masokkal tiirelmes, elfogado.

Tarsaival egylittmiikddik, segiti dket.

Vigyaz sajat €s tarsai testi épségére.

Ovja és védi az iskola berendezéseit, tisztasagat.

Felszereléseit rendben tartja.

Oltdzete tiszta, apolt, rendezett. Keriili a szélséségeket.

Eletkoranak megfelelden nem festi a hajat, kormét, arcat, nem hord testékszert.

Tiszteli és megbecsiili az iskola dolgozait.

I11. Az iskolai iinnepélyeken val6 megjelenés:

lanyoknal: so6tét alj, fehér bluz, iskolai sal, az alkalomhoz il16 fekete cipd.

fioknal: s6tét nadrag, fehér ing, iskolai nyakkendd, az alkalomhoz ill6 fekete cipd.
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A jo egyiittmiikodés és a gyerekek helyes értékrendjének kialakitasa érdekében a
kovetkezokre kérjiik a sziiloket:

1.
2.
3.

Latogassak a fogadoorakat.
A hatékonyabb egylittmiikodés érdekében tartsak a kapcsolatot a pedagogusokkal.

Nyilt nap: Az 6rék zavartalan lebonyolitasa érdekében becsengetés utan kérjiik ne zavarjak
az oOrat és ne tavozzanak kicsengetés el6tt. Mobiltelefonjukat kapcsoljak ki. Kép és
hangfelvétel az orat tartdo pedagogus eldzetes irdsos engedélyével torténhet.

Tanulast érintd kérdésekben kérjilk eldszor forduljon a szaktanarhoz, majd az
osztalyfonokhoz.

A pedagdgusnak joga van eldonteni, hogy a tandran kiviili programokon részt vehet-e a
tanulo.

Kérjiik a sziildket, hogy az iskoldn kiviili programoknal segitsék a pedagdgusokat és tartsak
be a megbesz¢lt hataridoket, a program végén gyermekiikkel egyiitt jelezzek tavozasukat.

Kérjiik az autoval érkezd sziildket, hogy a zokkenOmentes iskolaba érkezés érdekében a
tanulokat lehetdség szerint ne kisérjék fel az osztalytermekbe. Az iskola el6tti parkolas a
nagy forgalom miatt fokozott odafigyelést igényel. Fontos, hogy példat mutassunk a
gyerekeknek a mindennapi ¢letben is szabalykoveté magatartasunkkal (buszmegallo
szabadon hagyésa)! A tanulok biztonsdga érdekében is legyen eszkoziik a figyelem és a
tirelem!
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HAZIREND 4.sz. melléklete

Intézményi szabalyzat a tanulmanyok alatti vizsgakrol

1. A vizsgaszabalyzat és a tanulmanyok alatti vizsgak célja

Vizsgaszabalyzatunk célja a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésércl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglaltak alapjan a
tanulok tanulmanyaik alapjan tett vizsgai lebonyolitdsi rendjének szabalyozasa, a vizsgdzok és a
szlilok tajékoztatasa. A fenti jogszabalyban foglalt szabéalyozés szerint a tanulmanyok alatti vizsga
(osztalyozovizsga, javitovizsga, potld vizsga, kiilonbozeti vizsga) kovetelmeényeit, részeit €és az
értékelés rendjét a neveldtestiilet a pedagdgiai program €s helyi tanterv alapjan hatarozza meg, €s

a helyben szokdsos mdédon hozza nyilvanossagra.

A pedagdgusok a tanulo teljesitményét, eldmenetelét tanitasi év kozben rendszeresen érdemjeggyel
értekelik, félévkor és tanév végeén osztalyzattal mindsitik. A félévi és az év végi osztalyzatokat az
érdemjegyek alapjan kell meghatarozni. A kiskora tanuld sziileit érdemjegyeirdl folyamatosan

tajékoztatni kell.

A tanulmanyok alatti vizsgak célja azon tanulok osztalyzatainak megallapitasa, akiknek félévi vagy
év végi osztalyzatait évkozi teljesitménylik és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az

intézmény pedagogiai programja szerint nem lehetett meghatarozni vagy rovidebb id6 alatt

(tanév Osszevonassal) szeretné a kovetelményeket teljesiteni. Tanulmédnyok alatti vizsgakat az
iskoldban, vagy kiilon kérésre a Kormanyhivatal altal szervezett fliggetlen vizsgabizottsag elott

lehet tenni.
2. A vizsgaszabalyzat hatalya
Jelen vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett alabbi tanulmanyi vizsgékra vonatkozik:

e osztalyozo vizsga
e kiilonbozeti vizsga
e potlod vizsga

e javitovizsga
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Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara, aki:

osztalyozo vizsgéra jelentkezik

akit a nevelOtestiilet hatdrozataval osztalyozo6 vizsgéra utasit

akit a nevelOtestiilet hatarozataval javitévizsgara utasit

mas intézmények olyan tanuldira, akik atvételiiket kérik az intézménybe, és ennek
feltételeként az intézmény igazgatdja kiillonbozeti vizsga letételét irja eld

kiterjed tovabba az intézmény neveldtestiiletének tagjaira €s a vizsgabizottsdg megbizott

tagjaira

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

3. Vizsgatipusok

3.1.0sztalyozo vizsga

A tanulonak a félévi €és tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz osztalyozé vizsgat kell

tennie, ha

felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,

tanulmanyait egyéni tanrend szerint folytatja,

engedélyt kapott, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben,
illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

250 tandranal tobbet mulasztott, illetve

egy adott tantargybol a tanitdsi orak harminc szézalékdnal tobbet mulasztott, és emiatt
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, és a neveldtestiilet engedélyezi az osztalyozo vizsgat

a nevelOtestiilet abban az esetben tagadhatja meg az osztalyoz vizsga lehetdségét, ha a
tanuld Osszes igazolt és igazolatlan hidnyzasa meghaladja a 250 tanitési orat, és ebbdl az
igazolatlan 6rak szdma tobb mint 20 tandra

ugyancsak osztalyozo vizsgéra kotelezett az a tanuld, aki mulasztasainak szama mar az elsd
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt

érdemjeggyel értékelhetd
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ha a tanitdsi év végén a tanuld teljesitménye nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja

4. évfolyam végén a nyari vizsgaiddszakban kotelezd osztalyozo vizsgan részt venniiik
azoknak a tanuloknak, akiknek magyar nyelv tudésa nem éri el azt a nyelvi szintet, amelyet
az iskola helyi tanterve a tovabbhaladas feltételeként meghataroz. Aki a vizsgdn nem felel

meg, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Az osztalyozo vizsga szabalyai:

Osztalyozo vizsgat az iskola a tanév soran barmikor szervezhet, a vizsgaiddszakot a vizsgat
megel6z6 harom honapon beliil kell kijeldlni. A tanitasi év lezarasat szolgalod osztalyozo
vizsgat az adott tanitdsi évben kell megszervezni a 20/2021. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64.
§ (3) bekezdése alapjan.

Az osztalyozd vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan
megtartott tanév végi osztalyozo vizsga elégtelen, a tanulonak tanévet kell ismételnie.
Sikeres osztalyozd vizsga esetén, az adott tantargybol a tanulményok megroviditésére is
engedélyt kaphat a tanulo.

Kiilfoldi tartozkodas, vagy elére nem latott nyomods indokok alapjan félévi osztalyozo
vizsga aldl felmentést a sziilok irasbeli kérésére az intézmény vezetdje adhat hatarozat

formajaban.

3.2 Kiilonbozeti vizsga

A kiilonbozeti vizsga célja annak megéllapitasa, hogy mas intézménybdl atjelentkezd, vagy

a kiilfoldi tanulmanyait Magyarorszagon folytatni kivano tanul6 rendelkezik-e a tanulmanyok

folytatasahoz sziikséges ismeretekkel.

Abbdl a tantargybol vagy tantargyrészbol kell kiillonbdzeti vizsgat tennie a tanuldnak,

amelyet az intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtdl alacsonyabb évfolyamon tanitott, s

amely tantargy, tananyag ismerete feltétele a sikeres tovabbhaladdsnak, a magasabb

évfolyamra Iépésnek. Kiilonbozeti vizsgat kell tenni a nem tanult tantargyakbol is.
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A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran az intézmény

vezetdjének egyedileg kell hatarozatot hoznia a jelentkezd tanuld iigyében, mellyel a sziild

keresi meg.

A kiilonbozeti vizsgéak idépontjat az igazgatd hatdrozza meg, erre tanévenként legalabb két

idépontot kell kijel6lni.

- A vizsgaiddszakot a vizsgat megel6z6 harom honapon belil kell kijeldlni.

3.3. Javitovizsga

Javitdvizsgat tehet a vizsgdzo, ha:

a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott

az osztalyozo vizsgarodl, vagy a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohato okbol elkésik, vagy
a vizsgarol engedély nélkiil tavozik

amennyiben a javitovizsga sikertelen, a tanuld évismétlésre kotelezhetd

javitovizsga az augusztus 15 - augusztus 31-ig terjedd idészakban szervezhetd az aktualis
tanév munkatervében meghatarozottak szerint

a javitovizsga koriilményeirdl, témakoreirdl a tanuld a vizsgara utalast kovetd két héten
beliil, de legkésdbb julius 5-ig irasbeli tajékoztatast kap

a vizsga pontos idépontjardl a vizsgazo, illetdleg a sziild minimum a vizsga eldtt két héttel
értesitést kap

ha a vizsgarol neki felréhatd okokbol elkésik, tavol marad, vagy a megkezdett vizsgarol
engedély nélkiil tavozik, mieldtt a valaszadast befejezné, vizsgdja eredménytelen, igy az

osztalyismétlést von maga utanii

3.4. Potlo vizsga

abban az esetben, ha a tanul6d 6nhibajan kiviil nem tudja teljesiteni az osztalyozoé / javito/
kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagdbol, - kérelmére — potld vizsgat
tehet

potld vizsgat csak az elmaradt vizsgarészekbdl kell tenni lehetéleg ugyanabban a

vizsgaiddszakban, de idépontjat egyéni elbiralds alapjan az igazgato is kijeldlheti
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4. Vizsgaidészakok

A tanulmanyok alatti vizsgat az igazgat6 altal elrendelt vizsgaidszakban lehet letenni. Osztalyozo
vizsgat az iskola a tanitasi év (szorgalmi id6: szeptember 1-t61 a kovetkezd €v junius 15-ig terjedd
id6szak) soran barmikor szervezhet, de jellemzOen évente kétszer, a félévi és az év végi

vizsgaiddszakban teszi.

o Félévi vizsgaiddszak: a félév utolso tanitasi napja eldtt két tanitasi hét

e Ev végi vizsgaiddszak: az utolso tanitasi nap elStt két tanitasi hét

e Nydri vizsgaiddszak: augusztus 15-31. kozotti javitovizsga iddszaka

5. A vizsgara valo jelentkezés

A javito és potlo vizsga idOpontjat az intézményvezetd jeldli ki, melynek idépontjardl irdsban
értesiti az érintett tanulot. A javitd vizsgdk augusztus 15-31. kozott keriilnek lebonyolitasra. Az
osztalyoz6 ¢és kiillonbozeti vizsga letételének engedélyezését a tanuld az intézményvezetdonek
cimzett kérvényben teheti meg. Az intézményvezetd az engedélyezEs utan tovabbitja a kérvényt az

intézményvezetd-helyettes részére, aki gondoskodik a vizsga megszervezésérol.

6. A vizsgak elokészitése

A tanulmanyok alatti vizsgak szervezésénél a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet az irdnyado. Az

intézményvezetd felel a vizsga jogszerli eldkészitéséért, és zavartalan lebonyolitasaért.

e dont minden olyan, a vizsga elokészitésével és lebonyolitasaval Osszefliggd iigyben,
amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas jogkorébe
e irasban kiadja az eldirt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik helyettesitésrol

e cllendrzi és betartatja a vizsgaztatas rendjének megtartasat

A javito, kiilonbozeti, potlod €s osztalyozo vizsgak beosztasat az oktatasi intézményvezeto-helyettes
késziti el. T4jékoztatja az érintett tanulokat a vizsga helyérdl és idépontjardl ( e-mail, honlap), ezzel
egy idOben a vizsgabeosztast a tandri szobaban is kozzéteszi. A szaktanarok a vizsga id6pontjara

Osszeallitjak a feladatlapokat, tételsorokat.
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7. A vizsgak eljarasrendje

7.1.A vizsgak lebonyolitasa

A vizsga reggel nyolc o6ra el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét 6raig tarthat.

Az iskolaban a vizsgdk az igazgato altal megbizott vizsgabizottsag el6tt zajlanak.

A vizsgabizottsag munkajat €s magat a vizsgat az iskola igazgatdja késziti eld.
Tanulményok alatti vizsgat legalabb 3 tagli vizsgabizottsag el6tt kell tenni, a
vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagodgust kell kijeldlni, aki jogosult az adott
tantargy tanitasara. A kérdezd és ellendrzd tanar is lehetdség szerint szakos tanar legyen.
A vizsgabizottsag elndke felel a vizsga szakszerli és jogszerli megtartdsaért, vezeti a
jegyzoékonyvet, s ha kell, szavazast rendel el.

A vizsgak irasbeli, szdbeli, illetve gyakorlati vizsgarészekbdl allnak, melyeket a vizsga
alatti kovetelményekkel, és az értékelés szabdlyaival egyiitt az iskola pedagdgiai
programjaban kell meghatarozni.

A tanulményok alatti vizsgdk kdvetelménye azonos az adott évfolyam adott tantargyanak
az intézmény pedagdgiai programjaban talalhato kovetelmény rendszerével.

A vizsgak eredményét a megfeleld zaradék alkalmazasdval az osztalyfonok irja be a
torzslapba, a bizonyitvanyba és az E-naploba.

A vizsgajegyzOkonyveket az irattarban kell elhelyezni.

Ha a tanulo neki fel nem rohatd okbol nem tud megjelenni a vizsgan, akkor kérheti(az

igazolast mellékelve), hogy egy masik vizsgaiddszakban vizsgazhasson.

7.2 A vizsgabizottsag dontése elleni fellebbezés

A tanulményok alatti vizsgan elért eredmény csak akkor tamadhaté meg, ha az intézmény
nem a Pedagodgiai programban meghatarozott kovetelményeket kér szdmon, vagy a
vizsgéztatas soran olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhetéleg a tanuld teljesitményét
hatranyosan befolyasolja.

Az eredményhirdetést kdvetden a vizsgabizottsagi dontések ellen - jogszabalysértésre
hivatkozva- jogorvoslati kérelem nyutjthaté be, az erre rendelkezésre allo id6 5 nap. A
fellebbezésnek roviden azokat az indokokat kell tartalmaznia, amelyek a jogszabalysértés

tényét igazoljak.
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7.3.Irasbeli vizsgak

Az irasbeli maximalis ideje vizsgatargyanként legfeljebb 45 perc. Egy napon legfeljebb 3
irasbeli vizsgat lehet megtartani, a vizsgak kozott legalabb 10 perc pihendidovel.

A tanteremben minden padban csak egy didk iilhet.

Az irdsbeli vizsgan kizardlag a vizsgaszervezo intézmény bélyegzdjével, a tanuld nevével
¢s a datummal ellatott lapon, feladatlapokon lehet dolgozni. A feladatlap eldirhatja
szamologép, szamitogép, egyeb segédeszk6zOk hasznalatat, amelyet a vizsgaszervezo
intézménynek kell biztositania.

Az irasbeli feladatot a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Ha az irasbeli vizsgat barmilyen rendkiviili esemény megzavarja, az e miatt kiesé iddvel
vizsgazd szdmara rendelkezésre 4ll6 id6t meg kell hosszabbitani.

Az irasbelirdl jegyzOkonyv késziil a megfeleléen kialakitott iilésrenddel, az esetleg
eléforduld rendkiviili események, szabdlytalansagok leirdsdval, a dolgozatokat beszedd
feligyelOtanar aldirasaval. A javitd tandr az adott napon piros tollal javitja ki a
dolgozatokat, ravezeti az eredményt, ¢s alairja.

A szabalytalansaggal Osszefiiggésben hozott dontést és annak indokait hatdrozatba kell

foglalni.

7.4.Szobeli vizsgak

Egy vizsgazonak egy napra legfeljebb 3 tantargybdl szervezhetd szobeli vizsga. Egy
vizsgateremben egyidejiileg legfeljebb hat vizsgazo tartdzkodhat.

A szdbeli vizsgan a vizsgazo legalabb 10 perccel a meghirdetett vizsgakezdés eldtt érkezik.
A vizsgabizottsdg jelenlétében tantirgyanként tételt huz, kivélasztja a hozzd tartozo
segédeszkozt, majd (az idegen nyelv kivételével) legalabb 30 perc felkésziilési id6 utan
onalldan felel.

Egy-egy tantargybol a feleltetés id6tartama tizendt percnél hosszabb nem lehet.

A felelet sordn a tanulo a felkésziilési 1d6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja.

A vizsgazok a vizsgateremben egymassal nem beszélgethetnek, egymast nem segithetik.
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e A vizsgabizottsag tagjai a tétellel kapcsolatban a vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, ha
meggy0zddtek arrol, hogy a vizsgazo a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében
elakadt.

e A vizsgazo onalloan felel, de ha feleltét onhibajabol nem tudja folytatni, vagy sulyos targyi,
logikai hibat vét, a vizsgabizottsag tagjaitol segitséget kaphat.

e Ha a vizsgiz6 a hlzott tétel anyagaban teljesen tdjékozatlan, az elndk egy alkalommal
pottételt htizathat vele.

e Haavizsgdzo6 a feleletet befejezte, a kovetkezd tantargybol torténd tételhuzas elétt legalabb
tizenot perc pihendidot kell szamara biztositani, amely alatt a vizsgahelyiséget elhagyhatja.

e Amikor a vizsgdzo befejezi a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt

értékelést a vizsgajegyzokonyvre.

7.5.Gyakorlati vizsgak

e A gyakorlati vizsgafeladatokat - legkésObb a vizsgat megel6zd két honappal — az iskola
igazgatdja hagyja jova.

e A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsdg elndke
meggy0z6dott a vizsgafeladatokelvégzéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételek
meglétérol.

e A gyakorlati vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgarész rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, az oda vonatkozé
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

e A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtasdhoz a vizsgazonak az adott tantargynal
helyben meghatarozott id6 all rendelkezésre. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasdhoz
rendelkezésre all6 1d6 feladatok szerinti megosztadsara vonatkozoan a vizsgafeladatok
leirdsa tartalmazhat rendelkezéseket. A gyakorlati vizsgara vald felkésziilés soran
lehetéség van eldzetes részfeladatok otthoni elvégzésére, mely az értékelésbe
beleszamit.

e A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil — egy érdemjeggyel

kell értékelni.
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7.6. A sajatos nevelési igényi tanulékra vonatkozo kiilon szabalyok

A tanulmanyok alatti vizsgan a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 71.§ (3) bekezdésében

foglaltak alapjan (szakértdi bizottsagi szakvéleménnyel megalapozott kérésre, az igazgatd

engedélye alapjan) a sajatos nevelési igényii, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartési

nehézséggel kiizdd vizsgdzot megilletik a vizsga soran mindazok a mentességek, melyeket a

tanuld megfeleld vizsgalat, szakértdi vélemény alapjan kapott.

Egy vizsganapon egy vizsgdz6 vonatkozasaban legfeljebb két irasbeli vizsgat lehet megtartani.

7.7. Tanulmanyaikat egyéni munkarendben folytato tanulok esetén:

a2011. évi CXC. torvény 47§ és a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 75.§ (2) bekezdései az

iranyadok.

7.8.Fiiggetlen vizsgabizottsag elott tett vizsga

Tanulményok alatti vizsgat a tanulo fiiggetlen vizsgabizottsag elott is tehet, amelyet a
kormanyhivatal szervez (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 73.§ (1) bekezdése alapjan.)
A fiiggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsgat a tanuld sziilgje kérvényezi.

A félév, vagy a tanitasi év utolsd napjat megel6z6 harmincadik napig jelentheti be, ha
osztalyzatdnak megallapitasa céljabol a tanulo fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szdmot
adni tudéasardl. A bejelentésben meg kell jeldlni hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat
tenni (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 73.§ (2) bekezdése alapjan.)

Ha a tanul6 mulasztdsai az adott tanitdsi évben elérik a jogszabalyban meghatdrozott
mértéket (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.§ (7) bekezdése alapjan) és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt értékelhetd, €s a nevelbtestiilet szdmara engedélyezte,
hogy osztalyozovizsgat tegyen, akkor a sziildnek a nevel6testiilet engedélyének megadasat
kovetd 6t napon beliil kell bejelentenie, hogy a tanul6 fliggetlen vizsgabizottsag elott kivan
vizsgat tenni.

A sziil6 a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy amennyiben
gyermekét barmely tantargybol javitovizsgara utasitottdk, akkor azt fliggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse le (20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 73.§ (3) bekezdése
alapjan.)
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A vizsgat a kormanyhivatal az els6 félév, valamint a tanitasi év utols6 hetében szervezi meg.

8. A vizsgatargyak részei, kovetelményei, és értékelési rendje

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az

intézmény pedagogiai programjaban ¢€s helyi tantervében talalhat6 kovetelményrendszerrel. A

javito, osztalyozo és kiillonbozeti vizsgdk anyaga lefedi az egész tanév anyagat, félévben tett

osztalyozo ¢és kiilonbozeti vizsga esetén az adott félév tananyagat. A szobeli, az irasbeli és a

gyakorlati vizsgdk anyagardl a témakorok pontos megjelolésével a tanuldk a vizsgak idépontja

elétt 2 honappal irasbeli tdjékoztatot kapnak. A felkésziiléshez a tanév sordn a szaktanarok

rendszeres konzultacios lehetdséget biztositanak.

Also tagozat

Tantargy irasbeli szobeli gyakorlati
Magyar nyelv X

Magyar irodalom X X

Matematika X

Angol nyelv X X

Kornyezetismeret X

Enek-zene X
Rajz-és vizualis kultura X
Testnevelés és sport X

Technika és életvitel
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Felso tagozat

gyakorlat

Tantargy irasbeli szobeli gyakorlati
Magyar nyelv X

Magyar irodalom X

Matematika X

Angol nyelv X

Torténelem X

Természetismeret X

Bioldgia X

Fizika X

Kémia X

Foldrajz X

Célnyelvi civilizacid

Hon-és népismeret X

Etika X

Informatika X
Rajz-és vizualis kultira X
Enek-zene X
Testnevelés €s sport X
Technika és életvitel és X
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9. Az érdemjegyek megallapitasa

A vizsga értékelése:

%-0s hatarok

Jeles(5) 100-81%
Jo(4) 80-61%
Kozepes(3) 60-41%
Elégséges(2) 40-21%
Elégtelen(1) 20-0%
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HAZIREND 5.sz. melléklete

ELJARASREND AZ ISKOLAI BANTALMAZAS KEZELESEHEZ

1. Bevezetés és alapelvek

Iskolank 2023-ban csatlakozott a Békés Iskoldk Programhoz, melynek célja az iskolai kortérs
bantalmazas (mas néven: bullying) megel6zése és kezelése. A Békés Iskolak modell nem csupan
egy szabalyrendszer, hanem egy szemléletmod, amely az iskolai k6zosség minden tagjara (diak,
tanar, sziild, technikai dolgozo6) kiterjed.

A program részeként 2025-2026-o0s tanévtdl kezdddden bevezetésre kertil iskolankban a kortars
bantalmazas megsziintetésére kialakitott, nemzetkozileg alkalmazott jo gyakorlatokon alapuld
eljarasrend. Az eljarasrend bekeriilt az intézmény hazirendjébe is.

Az eljarasrend lényege, hogy ha a gyerekek bantalmazast tapasztalnak, akar annak
elszenveddjeként, vagy szemléldjeként, mindenképpen jelezzék ezt az osztalyfonokiiknek vagy az

iskola vezetésének. Nagyon fontos tudatositani, hogy ez nem arulkodas, hanem segitségkérés.

A sziil6k a folyamatban kozvetleniil nem vesznek részt, de arrol tajékoztatast kapnak.

e Az alabb ismertetett iskolai szintli intervencios eljarasrend célja egy adott bantalmazas
megallitasa és a jovobeli ismétlodés megeldzése. A modszer akkor igazan hatékony, ha parosul
iskolai szinti prevenciés programmal is.

e Az alabb ismertetett eljarasrend nemzetkdzi jogyakorlatokban hasznalt protokoll. Forras:
Jarmi Eva-Piros Vera: Az iskolai bantalmazas: bullying - In: N. Kollar Katalin-Szabo Eva
(szerk.): Pedagogusok pszichologiai kézikonyve II., Osiris, Budapest, 2017. 266-286. old.

o A Békés Iskolak programban résztvevok koszonettel tartoznak Dr. Jarmi Evanak, aki lehetévé

tette, hogy tanulhassunk téle és megismerjiik ezt az eljarasrendet.

Alapelveink:

e Zéro tolerancia: Nem a gyermeket, hanem a bantalmazo viselkedést utasitjuk el.

o Kozosségi felelésség: A bantalmazas nem az aldozat és a bantalmaz6 maganiigye, hanem
a csoport dinamikajanak hibgja.

o Resztorativ szemlélet: A biintetés helyett a sérelem orvoslasara, a kapcsolatok

helyreallitasara és a valodi feleldsségvallalasra toreksziink.
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2. A bantalmazas (Bullying) pontos meghatarozasa

A hétkoznapi konfliktus és a bantalmazas kozotti kiilonbségtétel kulcsfontossagu. Bantalmazasrol
akkor beszéliink, ha egy tanulot ismétlddden és hosszu idon keresztiil negativ cselekedeteknek tesz

ki egy vagy tobb tarsa, és az alabbiak fennallnak:
1. Szandékossag: A cél a masik megbantéasa, hatalomgyakorlas vagy a statusz megerdsitése.
2. Ismétlodés: Nem egyszeri esetrol, hanem hosszu ideig tartd zaklatasrol van szo.

3. Hatalmi aszimmetria: Az elkdvetd fizikailag erdsebb, verbalisan domindnsabb, vagy

szocialisan népszerlibb, mint az aldozat.

3. Specialis formai az iskolankban

o Kapcsolati vagy szocialis: Manipulativ kikdzdsités, pletykaterjesztés, a ,,szemlelok™ aktiv
befolyasolasa. Nyilvanos megaldzas, megszégyenités, ilyen helyzetbe hozés. Kirekesztés a

csoportbol, kozdsségbol, figyelmen kiviil hagyas.

o Fizikai - a masik megiitése, megrugésa, 16kddsése, hajanak meghtzasa a sérelemokozas

szandékaval

e Verbalis (szobeli) - a masik kigunyolasa, ginyneveken szolitasa - csufolas, - szidalmazas

- fenyegetés, megfélemlités

o Digitalis bantalmazas (Cyberbullying): Online feliileteken torténd lejaratds, amely az

iskolan kiviil kezdddik, de az iskolai 1égkort mérgezi.
4. Szereplok és a ,,Szemlélok” felelossége

A protokoll szakit a bantalmazo6-aldozat dichotomiaval. A kozdsséget az alabbi szerepekre osztjuk:
o Bantalmazd: aki dominancidjat agresszidval fejezi ki.
o Célszemély (Aldozat): aki az agresszi6 elszenveddje.

o Babmester: uralkodasra tor, amit tudatos manipulécioval valosit meg. Kozvetleniil nem

vesz részt a bantalmazasban, a hattérbdl irdnyitja azt.

e Csatlos: aktivan segitik a bantalmazot, 6k bantalmazo szemlélok, akik részt vesznek a

bantalmazasban, de a hatalom nem naluk 6sszpontosul.
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o Egyetérto szemlélé: nem vesznek részt a bantalmazasban, de nyiltan egyetértenek vele.

o Tavolsagtarto szemlélo: tetszik neki a bantalmazas, de ezt nem mutatja ki. Személyes

felel0sségét blinbakképzes utjan haritja el.
o Kozonyos szemlélo: tagadja személyes felel0sségét: ,,.Semmi kozom hozza!”
e Szamit6 szemlél6: személyes érdekei mentén all ki a bantalmaz6 vagy az aldozat mellett

o Aldozat szemléls: passzivan, rettegve nézi a bantalmazast, ledermed, az aldozattal

empatizal. Fél, hogy 0 is aldozat szerepbe keriilhet.

o Lehetséges védelmez6: rosszallja a bantalmazast, empatizal az dldozattal, néha probalja is

védeni 6t, de er6tleniil. Potencialis védelmezo.
o Védelmez6: aki kiall a tarsaért vagy jelzi a felndtteknek a helyzetet.

Célunk, hogy minden didkunk védelmezové valjon.
5. A Jelzorendszer miikodése

A bantalmazas titokban maradasa élteti a folyamatot. Ezért iskolankban a segitségkérést

erénynek, nem arulkodasnak tekintjiik.

o Jelzési csatornak: A jelzést a tanulok vagy a sziilok elsdsorban az osztalyfondknek, de
akar barmelyik szaktanarnak, az iskolapszichologusnak, a pedagogiai asszisztensnek vagy

az iskolavezetés barmely tagjanak megtehetik.

e Anonim jelzés: Az iskolaban elhelyezett ,,Békés Lada” vagy a digitalis bejelentd feliilet

hasznalata.

e Sziiléi jelzés: A sziiloknek javasoljuk, hogy amennyiben gyermekiik viselkedése
megvaltozik (szorong, nem akar iskoldba jonni), haladéktalanul vegy¢k fel a kapcsolatot az

osztalyfonokkel.

A jelzést a pedagdgus tovabbitja a Békés Iskola Munkacsoport barmely tagjanak szoban vagy

irasban.
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A Békés Iskola Munkacsoport megbeszélést hiv 0ssze, atbeszEli a helyzetet, és dont a kovetkezd
1épésekrdl. Ennek f6 eleme, hogy informacidkat gylijtenek a helyzetrdl, megallapitjak, hogy

milyen stlyu problémarol, konfliktusrdl vagy bantalmazasrél van szo.

Ha konfliktusrol van sz6, azt a konfliktuskezelés elvei alapjan kezeli tovabb az osztalyfonok, vagy
a neki segitséget nyljté szakember, amely sok 1épésben hasonlit a bantalmazas kezeléséhez, de
hatarozottan tudatositjak az érintettekkel €és az osztalyfonokkel, a pedagogusokkal, hogy melyik
tipusu eljaras folyik.

Ez a szakasz szintén tartalmazhat irasbeli vagy szobeli adatgylijtést. Ezek lehetnek
négyszemkoztiek, kiscsoportosak vagy osztalyszintiiek.

Ha a Hézirend sulyos megsértése zajlott, akkor fegyelmi intézkedést is javasolhatnak.

6. Az Intervencio (Beavatkozas) menete

Amennyiben bebizonyosodik a bantalmazas, az alabbi, ,,nem-biintetd” jellegli, de hatarozott
eljaras indul el. Beazonositjdk a bantalmazas szerepldit a bullying szerepei szerint: bantalmazo,

bantalmazott, szemlélok, védelmezok.
7. A Békito Team bevonasa

Az esetkezelést nem az osztalyfonok egyediil, hanem a Békité Team (specialisan képzett
pedagogusok és szakemberek) végzi. Ez biztositja az objektivitast és mentesiti az osztalyfonokot
a ,,bir6i” szerep alol. Megbesz¢élik, kik fogjak alkotni az esetkezeld teamet, és meghatarozzak az

eljarasrend szerinti esetkezeld beszélgetések menetrendjét.

Fontos alapelvek:

Az esetkezelés alabbi menetrendje az esettdl a folyamatban napvilagra keriilt informaciok alapjan
eltérhet, (pl. az esetkezelés egy pontjan rendkiviili sziil6i értekezlet hivhatd 6ssze, vagy barmilyen

Osszetételll beszélgetésre keriilhet sor), de csak az alapelvek teljes mértékii figyelembevételével:

1. A bantalmazas tilos, nem elfogadott. A mésik ember bantasara soha semmi nem adhat okot.

2. A bantalmazottat, a bantalmazot, az osztalykozosséget, a pedagogusokat, a sziiloket az
esetkezelési eljaras alatt olyan modon kell a beszélgetésekbe bevonni, hogy a belatasok
megtorténjenek, és a helytelen viselkedés, kommunikacid, reakcié abba tudjon maradni.

3. A sziiloket tijékoztatni kell az esetkezelés meginditasardl, miutan bizonyossagot nyert,

hogy az eset bantalmazas.
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8. Esetkezelés - egyéni beszélgetések és ,,szerzodéskotés”

A team kiilon beszél a bantalmazdval €s a célszeméllyel. A bantalmazoval nem a multbéli bindkrol

vitatkoznak, hanem a jovobeli viselkedésrol.

1. Tamogatd beszélgetés az aldozattal

A beszélgetést vezetd pedagogusok (2 f6) kifejezik, hogy az aldozat mellett allnak, elutasitjak a
bantalmazast, hogy senki nem érdemli meg, hogy megaldzzdk vagy bantsak. Megbeszélik az
aldozattal, hogy mit fog tenni az iskola a védelmében. Az osztalyfonok jo, ha jelen van, de ne
szo0ljon bele.
L. rész: A torténtek feltérképezése (be lehet vonni szemléloket is, veliik kiilon kell letilni)
= Mi tortént? Kik a bantalmazok?
= Hogyan bantottdk 6t? Milyen hatéssal volt ra?
» Mikor kezdodott, mikor volt az utolso eset?
IL. rész: Az daldozat megtamogatasa - az aldozatsegités alapelveinek alkalmazasaval.
Az aldozat biztonsaga elsddleges: A felndttek egyértelmii allasfoglaldsa a bantalmazassal szemben
¢s az aldozat mellett (tilos: a bantalmazast megkérddjelezni, az dldozatot hibaztatni, a bantalmazot
mentegetni - ezek méasodlagos traumatizacioval jarnak, sulyosbitjak az aldozat allapotat, helyzetét).
» Kérdezziik meg az aldozatot: kik lehetnek potencialis védelmezdi, kik azok, akik esetleg
tdmogatjak Ot vagy legalabbis nem bantjak?
» Az iskoldnak biztositania kell az dldozat védelmét, akar a pedagogus kollégak bevonasaval
is.
= A kontroll visszaallitasa - a bantalmazés adldozatai tehetetlennek, gyengének érzik magukat,
emiatt fontos, hogy az dldozatokat be kell vonni az esetkezelés minden lépésébe: a terveket
elézetesen at kell beszélni veliik és a dontési pontoknal meg kell kérdezni 6ket.
* Az aldozat erdsitése:

- kapcsolati téren: barati kapcsolatok kialakitasanak segitése (osztalyfonok segitségével,
proszocialis tanulok bevonasaval vagy kortars segitokre tamaszkodva).

- pszicholdgiai téren: milyen allapotban van az aldozat? Pszichologus bevonasara
sziikség lehet. (Sulyos esetben - dngyilkossagi szandék, depresszid, erds szorongés -
gyermekpszichiater, vagy akar ment6 hivésa.) Szocidlis készségeinek,
asszertivitdsanak, megkiizdési készségeinek a fejlesztése cél lehet.

- testi téren: 6nvédelmi oktatas, erdsités, sport (kiilondsen fitiknal).
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2. Konfrontativ beszélgetés a bantalmazéval (2 pedagdgus 1 gyerekkel — nem szabad hagyni,

hogy a bantalmaz6 hatalmi folénybe kerekedjen, osztalyfonok itt is legyen jelen)

Kezdo kérdés: Tudod-e, miért vagy itt? - kérdezik a szemébe nézve.

Szembesiteni: amit tett, az bantalmazas — tényként kozolve, ezért fontos, hogy legyenek
tények a keziinkben.

Ez egy rovid és viselkedés specifikus a megbesz¢lés, nincsenek feltard kérdések.
Kifejezziik, hogy

- az iskolaban nem megengedett a bantalmazas,

- fejezze be a bantalmazast!

Kovetkez6 kérdés: Mit fogsz tenni azért, hogy X.Y. (ne hivjuk aldozatnak!) jobban érezze
magat? Mit tudsz felajanlani, megigérni?- jovatételi szemlélet erdsitése. A bantalmazo egy
irasos megallapodast ir ald, amelyben vallalja, hogy milyen konkrét tetteket sziintet be (pl.
»hem szolok hozza giinyosan”, ,,nem akadalyozom a részvételét a jatékban”).

A szerzddés idotartama altalaban 1-2 hét, amely alatt a tanuld fokozott figyelmet kap.

Ennek a beszélgetésnek a célja a bantalmazas ledllitdsa. Ne keverjiink bele mast (pl.
szankciondldst vagy a bantalmazé lelki megsegitését), azokat ettdl fiiggetleniil intézzii.
Tehat, ha specialis segitségre lenne sziiksége a bantalmazonak, akkor ezt jelezziik az adott
szakembernek, illetve a sziiloknek.

Sziil6k tajékoztatasa a megallapodasrol.

3. Védelmezok aktivizalasa:

Az osztalyfonok feladata.

2-3 proszocialis, lehetdleg magas EQ-ju és népszerii didk (természetes vezetdk) felkérése,
hogy az elkdvetkezd iddszakban figyeljenek oda az aldozatra és segitsék 6t, hogy jobban
¢rezze magat.

Tamaszkodjunk az aldozat altal megnevezett személyekre (ha sziikséges, egészitsiik ki
népszeriibb védelmezokkel).

Ha az aldozat biztonsaga megkivanja: mozgositsuk a pedagdgus kollégakat is.
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4. Koz0sség bevondasa

A koOzosséget, az osztalyt tajékoztatjak a torténtekrol! Az aldozattal egyeztetve, hogy mi

hangozhat el és mi nem. Alapvetden a kozosség meglevo tudasara kell épiteni (hiszen ritka az

olyan bullying, ahol a k6zosség, azaz a szemlél6k nem tudnak semmit).

Ez teremti meg a biztonsagot a kozdsségben: a tagok megtapasztaljak, hogy a bantalmazéasnak
tényleg van kovetkezménye, érdemes jelezni. Ez noveli a szemlélok beavatkozasi
hajlanddsagat is, hogy latjak, az iskola tamogatja az aldozatot, elutasitja a bantalmazast, de a

bantalmaz6 személyét nem.

9. Utankovetés és ellenorzés

A megallapodas lejarta utan a team ujra beszél mindkeét féllel.

o Siker esetén: Megtorténhet a resztorativ (helyreallito) kor, ahol a felek moderalt keretek
kozott beszélhetik meg érzéseiket. Az aldozatot kérdezziik eldszor, és az ¢ allapotatol,

beleegyezésétdl fliggden kérdezhetd meg a bantalmazd. Ez mindenképpen dnkéntes.

= Sikertelenség esetén:

- A szerz4dést megljitjak, a bantalmazonak a sikertelenséget jelzik vissza és
megkérdezik, milyen stratégiat fog most alkalmazni, hogy sikeresebb legyen a
folyamat. A kovetkezé utankovetésre viszont mar szankcidok vannak kijeldlve, ha
addigra sem valtozik semmi.

- Szankcio6lépcso: fokozatosan sulyosbodo szankcidlépesd alkalmazasa javasolt, amit az
iskola hazirendje tartalmaz, azaz nyilvanos mindenki szamara.

- Ha a bantalmaz6 elutasitja az egyiittmiikddést, életbe 1épnek a fegyelmi szankciok.

10. Szankciolépcsok és kovetkezmények

Iskolankban a szankci6 célja a jovatétel és a kozosségbe valo visszailleszkedés:

1. Figyelmeztetés: Hivatalos osztalyfonoki vagy igazgatdi irdsbeli szankciok a Hazirend

szerint.
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2. Jévatételi tevékenység: Olyan feladatok elvégzése, amelyek az iskola kozosségét

szolgaljak (pl. konyvtari segédkezés, iskolai rendezvények elokészitése, dekoraciods

munka), segitve a bantalmazo6t abban, hogy pozitiv szerepben élje meg 6nmagat.

Kiils6 szervek bevonasa: Sulyos fizikai erdszak, folyamatos veszélyeztetés vagy
blincselekmény gyantja esetén az iskola jelzéssel ¢l a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat,

illetve a Rendorség felé.

11. Dokumentacio

Mindezeket irdsban rogziteni kell (formanyomtatvanyok), ezek segitik a folyamatot
(nyomon kovethetd, sulya van, stb.).

A késdbbiekben is eldvehetd egy-egy eset kapcsan (pl. volt-e a gyereknek korabban
bantalmazasi tigye).

Statisztika készithetd beldle, amibdl iskolai €s osztalyszinten is vissza lehet jelezni (pl.

csokken-e a bantalmazas?)

12. Prevencios tevékenységek

A protokoll hatékonysagat az egész éves megel6z6 munka alapozza meg:

Békés Orak: Rendszeres foglalkozasok az osztalyfonoki orak keretében, ahol

crer

Osztalyszabalyok: Minden osztaly sajat ,,Békés Chartat” készit, amely rogziti a csoport

altal elfogadott viselkedési normakat.

Pedagogus-attitiid: A tanari kar egységesen 1ép fel: nincs ,,csak viccelt” vagy ,,oldjatok

meg magatok” tipust elutasitas. Minden jelzés érvényes és fontos.

13. Az eljarasrend alkalmazasanak feltételei

1.

Képzés, tajékoztatas: pedagdgusok, gyerekek, sziilok részére — képesnek kell lenniiik a

probléma jelentdségének elismerésére és a bantalmazas jelenségének felismerésére.
Ki hova fordulhat bantalmazas esetén — jelzérendszer kialakitasa az intézményben.

Esetkezelést lebonyolité teamnek kell felallnia. Koziiliik ketten vezetik az éppen aktualis

esetkezelést. Ennek a teamnek nem tagja az igazgato, de az iskolapszichologus, szocialis
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munkas lehet, viszont foleg pedagogusokbol kell allnia. Azért van sziikség viszonylag sok
emberre, mert pl. a bantalmazd osztalyfénoke nem vezetheti ezt, ahogy az
iskolapszichologus sem, ha hozza jar6 gyerekrdl van sz6 vagy potencialisan hozza keriilhet.
Minden esetnél mérlegelni kell, hogy a teambdl ki legyen az a 2 {6, aki levezeti az

esetkezelést.

4. Az iskolai szankcidkat az igazgatd képviseli (az iskolai szabalyok mentén) - stlyos esetben

ez akar az esetkezeléssel parhuzamosan is futhat, enyhébb esetben ez el is marad.

5. Eljarasrendet fontos:
o Beépiteni a hazirendbe.
o Kozzétenni minden férumon (honlap, falitjsag stb.).
o Téjékoztatni errdl a pedagdgusokat, didkokat és sziiloket.

o Kovetkezetesen az eljarasrend szerint eljarni.

6. Tovabbi lehetdségek, ha van ra eréforras:
Diagnozis — bdvitett szociometria: a funkcio kérdéseken beliil rdkérdezni az

aldozat, bantalmazo6, védelmezo szerepekre is. + Kit kovetnek sokan?

7. A sziiloket a protokoll bevezetésekor tajékoztatjak, hogy ebben az iskoldban bantalmazas
esetén ez a protokoll, az esetkezelés elott kiillon nem kérnek engedélyt €s nem is vonjak be
Oket. Viszont a megbeszElés utan tajékoztatjak Oket a torténtekrdl és a megbeszéltekrdl. A

héazirendben rogzitett protokoll elfogadasat minden sziildnek ala kell irni.

8. Ez az eljarasrend mindenki szdmara nyilvanos, elérhet6 az iskola honlapjan és a Hazirend
mellékletét képezi. Evente egyszer a neveldtestiilet feliilvizsgalja az esetek tapasztalatai

alapjan, biztositva a folyamatos fejlédést.

Késziilt a Békés Iskoldk kézosség alapelvei és Jarmi Eva-Piros Vera: Az iskolai bdntalmazds:
bullying - In: N. Kolldr Katalin-Szabé Eva (szerk.): Pedagégusok pszicholdgiai kézikonyve II.,
Osiris, Budapest, 2017. 266- 286. old. miive alapjan
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HAZIREND 6.sz. melléklete

KARESETI ELJARASREND

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont igazgatéojanak
4/2024. (IX.11.) szamu utasitasa alapjan

A Kozép-Pesti Tankeriileti Kozpont (a tovabbiakban: Tankeriileti Kozpont) fenntartasaban allo
intézményekben bekovetkezett kareset soran kovetendo eljarasrend alkalmazasa céljabol az alabbi
utasitast adom ki.

1. Az utasitas hatalya

Jelen utasitds hatdlya a Tankeriileti Kozpont fenntartasaban 4ll6 intézményekben tanuloi
jogviszonnyal rendelkezd személyek (a tovabbiakban: Tanuld), a Tankeriileti Kozponttal
foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezd személyek, valamint a Tankeriileti Ko&zpont
fenntartdsaban allo intézményben tartozkodé harmadik személy altal a Tankeriileti K&zpont
fenntartdsa ald tartozo épiileteiben vagy targyi eszkozeiben — ide nem értve a ,,Digitalis oktatdshoz
vald egyenld hozzaférés feltételeinek biztositdsa a tanuldk és a pedagdgusok szadmdara” projekt
keretében atadott hordozhato IKT-eszkozoket (a tovabbiakban: RRF laptopok) —, valamint az RRF
laptopokban okozott és a biztosito altal meg nem téritett kar esetére terjed ki.

I. A Tankeriileti Kozpont fenntartasa ala tartozo épiileteiben vagy targyi eszkozeiben — ide
nem értve az RRF laptopokat — bekovetkezett kareset soran kovetendo eljarasrend

1. Kareseti jegyzokonyv felvétele

A Tankertileti Kozpont fenntartdsa ala tartozo épiileteiben vagy targyi eszkdzeiben — ide nem értve
az RRF laptopokat — bekovetkezett kar esetén a jelen utasitds 1. szdmi mellékletét képezd
karfelvételi jegyzOkonyv felvétele sziikséges. A  karfelvételi jegyzokonyvet a kar
bekovetkezésének vagy az arrol torténd tudomasszerzés napjan

a) Tanulo altal okozott kareset bekovetkezésekor a jelen 1évé pedagdgus, ennek hidnydban a
Kérokozé Tanul6 osztalyfonoke;

b) a Tankeriileti Kozponttal foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezd személy vagy a Tankertileti
Kozpont fenntartdsdban allo intézményben tartdzkodé harmadik személy (a tovabbiakban:
Karokoz6é nagykorti személy) altal okozott kareset bekovetkezésekor az intézmény
foigazgatdja/igazgatdja

3 eredeti példanyban allitja ki. A kéreseti jegyzokonyvet felvevd a kareseti jegyzokonyvet a
kiallitasat kovetden haladéktalanul atadja az intézmény féigazgatoja/igazgatoja részére.
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2. Intézmény foéigazgatojanak/igazgatojanak torvényes képviselok felé torténo tajékoztatasi
kotelezettsége

Az ¢érintett intézmény fOigazgatdja/igazgatdja a kareseti jegyzokonyv atvételét kovetd 3
munkanapon beliil személyes meghallgatasra behivja a Karokozé Tanuld/k torvényes képviseloit
(a tovabbiakban: Torvényes képviseldk), és a kareseti jegyzokonyv egy példanyat atadja résziikre
a kareset bekovetkezésérdl szolo tajékoztatas céljabol, valamint felkéri a Torvényes képviselot/ket,
hogy a felelosség elismerésével kapcsolatban nyilatkozzanak a kareseti jegyzokonyv vonatkozo
részének alairasaval.

3. Intézmény foigazgatojanak/igazgatojanak Tankeriileti Kozpont felé torténé tajékoztatasi
kotelezettsége

Az ¢rintett intézmény foigazgatdja/igazgatdja a kareseti jegyzOkonyv egy eredeti példanyat a
Karokoz6 nagykorti személy/Torvényes képviseld alairdsat kovetd munkanapon a Tankertileti
Kozpont székhelyére az intézményi kézbesitd utjan megkiildi.

4. Tankeriileti Kozpont eljarasa

A Tankeriileti K6zpont Koznevelési, Jogi és Hatosagi Fdosztalya a kareseti jegyzOkonyvben
foglaltakat attekinti és megteszi a kar pontos Osszegének meghatdrozasa érdekében sziikséges
intézkedéseket, valamint az eset 0Osszes koriilményének ismeretében megallapitja, hogy a
karokozasra gondatlanul vagy szdndékosan keriilt-e sor.

5. Gondatlan karokozas esetén kovetendé eljaras

Gondatlan karokozas esetén a Tankeriileti Kézpont Koznevelési, Jogi és Hatdsagi Fdosztalya
javaslatot tesz a Tankeriileti Kdzpont vezetdje részére, hogy a kéaresemény rendezésére a
Tankertileti K6zpont biztositasi jogviszonya keretében keriiljon sor azzal, hogy a biztositasi eljaras
meginditasaval egyidejiileg tdjékoztatd levél megkiildésére keriil sor a Karokozé nagykort
személy/Kéarokoz6 Tanuld torvényes képviseldje részére, hogy a biztositonak jogaban all a
karigényét kozvetleniil a Karokozoval szemben érvényesiteni, valamint, hogy a biztosito
feleldsségvallalasanak hidnyaban a Tankeriileti Kozpont a jelen utasitas 6-8. pontjaiban foglaltak
szerint jar el.

6. Szandékos karokozas esetén kovetendo6 eljaras

Szandékos karokozas esetén a Tankeriileti Kozpont Koznevelési, Jogi ¢s Hatdsagi Foosztalya
gondoskodik a Karokozé nagykoru személy/Kéarokozo Tanulo torvényes képviseldje részére
fizetési felszolitast tartalmazo levél megkiildésérdl a karigény érvényesitése céljabol.
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7. Ugyvédi felszélitas

Amennyiben a fizetési felszolitdsban megallapitott hataridén beliill nem keriil megfizetésre a
kartérités 6sszege, abban az esetben a Tankeriileti K6zpont meghatalmazott jogi képviseldje altal
keriil sor fizetési felszolitas (a tovabbiakban: Ugyvédi felszolitas) kibocsatasara.

8. Ugyvédi felszélitast kovetoen torténé nemteljesités esetén kovetendé eljaras

Amennyiben az Ugyvédi felszolitas kotelezettje az Ugyvédi felszolitdsban megéllapitott hataridén
belil sem fizeti meg a kartérités Osszegét, abban az esetben, ha a kovetelt Osszeg az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 97. § (3) bekezdése szerinti dsszeghatart

a) nem haladja meg, akkor a Tankeriileti [gazgat6 az eset 0sszes koriilményének ismeretében sajat
hataskorben dont arrol, hogy a kdvetelés behajtasara irdnyulo eljarast sziikséges-e meginditani,

b) meghaladja, akkor a Tankeriileti Kézpont meghatalmazott jogi képviseldje Utjan fizetési
meghagyds kibocsatasara kertil sor.

I1. RRF laptopokban bekovetkezett kareset soran kovetendd eljarasrend

1. RRF laptopokban bekovetkezett karrendezést megel6zo eljaras

Az RRF laptopokban bekovetkezett meghibasodasok, karokozasok esetén a ,,Digitalis oktatdshoz
vald egyenld hozzaférés feltételeinek biztositdsa a tanulok és a pedagdgusok szamdara” projekt
Altalanos Szerzédési Feltételeiben foglaltak szerint sziikséges eljarni.

2. Az RRF laptopokban okozott és a biztosito altal meg nem téritett kar bekovetkezése esetén
kovetendo eljaras

Amennyiben az RRF laptopokra kotott vagyonbiztositas keretében a biztositd nem tériti meg a kart
vagy annak nem a teljes Osszegét tériti meg, abban az esetben a Karokozo nagykort
személy/Karokozo6 Tanul6 altal okozott kar megtéritésére iranyul6 igény érvényesitése érdekében
a jelen utasitas 6-8. pontjaiban foglaltak szerint sziikséges eljarni.
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.... szamu Igazgatdi utasitas 1. szaml melléklete

KARESETI JEGYZOKONYV

Kareset bekovetkeztének idopontja:

Kéarokozo(k) neve:

Kareset megnevezése:

A kar gondatlansagbol vagy szandékosan kovetkezett be*:
(Megfeleld szoveg alahizando)

Kareset részletes leirasa:

Kar 0sszege: (ha nem megallapithatd az eljaras jelen szakaszdban, akkor a varhatd Osszeget
sziikséges rogziteni)

Kareset bekdveztekor jelen 1évo személyek neve:

A karokozo6 a kér bekovetkeztében fennallo felelésséget elismeri/nem ismeri el*:
(*Megfelelo szovet alahuzando.)

Budapest, ..... év .... honap .... nap

A jegyzokonyvet felvevo aldirasa



